DAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DATHQC Dic ldp - Tu do - Hanh phiic
KY THUAT CONG NGHIEP

S6: /0% /QD-PHKTCN

Thdi Nguyén, ngay 29 thang g nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh Céng tic chii nhi¢m 16p, ¢6 van hoc tip
tai Truwong Pai hoc Ky thuat Cong nghiép

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC KY THUAT CONG NGHIEP

Cdn cit Nghi dinh 31/CP ngay 04 thdang 4 ndm 1994 cia Chinh phii vé viéc
thanh lap Dai hoc Thdi Nguyén,

Cdan cir Théng tw 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2020 cua B
truecng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché 16 chite va hoat déng ciia dai
hoc viing va cac co so gido duc dai hoc thanh vién;

Cén cir Nghi quyét s6 39/NO-HPDPHTN ngay 19 théng 11 ndm 2021 ciia
Chu tich Hoi déng Dai hoc Thai Nguyén ban hanh Quy ché t6 chite va hoat
dong cua Dai hoc Thai Nguyén,

Cdan cit Nghi quyét sé6 05/NO-HPT ngay 12 thing 11 ndm 2020 ciua Hoi
dong Truong ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Truwong Pai hoc Ky
thudt Cong nghiép;

Theo dé nghi ciia Ong trueéng phong Céng téic hoc sinh Sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Céng tac chii nhiém
16p, ¢b véan hoc tap tai Truong Dai hoc K¥ thuat Cong nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé quyét
dinh s6 207/QD-DHKTCN ngay 30/11/2018.

Diéu 3. Trudng cdac don vi lién quan, can bd vién chtrc, giang vién va
ngudi hoc hé chinh quy chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./ /{V
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, CTHSSV.




DATHOC THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DATHQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT CONG NGHIEP

QUY DINH
Cong tac chii nhiém 16p, ¢b vin hoc tap
tai Trwong Pai hoc Ky thuit Cong nghiép
(Kem theo Quyét dinh sé: 1080 /OD-DHKTCN ngaygg thdng Y nam 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ky thudt Cong nghiép)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi tweng ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé cong tac chi nhiém 16p (CNL) va c¢b vén hoc
tap (CVHT) tai Truong Dai hoc K§ thuat Cong nghiép, bao gébm: Chirc nang,
nhiém vu va quyén han cia CNL; hé théng t& chuc, quan Iy cong tac CNL,
CVHT; khen thudng va ky ludt va td chire thuc hién cong tdc CNL, CVHT.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi voi nguoi hoc trinh dé dai hoc cac hé dao
tao, CNL, CVHT, cac phong, khoa, bé mon, trung tdm thudc Truong va cac don
vi, ca nhan ¢6 lién quan dén cong tdc CNL, CVHT cua Trudng Pai hoc K§ thuét
Cong nghiép.

Pi¢u 2. Muc dich ciia cong tac CNL, CVHT

1. Nam bt tinh hinh nguoi hoc tir khi nhap hoc t6i khi ra trudng, tao diéu
ki€n cho nguoi hoc thye hién tot quyén lo1, nghia vu va trach nhi€ém cia minh
trong qua trinh hoc tép theo cac quy dinh hién hanh ctia B6 Gido duc va Pao tao,
Dai hoc Thai Nguyén va cia Trudong Dai hoc K¥ thuat Cong nghiép.

2. Tang cudng cong tac quan ly, tu van, hd tro ngudi hoc trong qué trinh
hoc tap.

3. La cau ndi gitta Nha truong, gia dinh va x4 hoi trong cong téc nguoi
hoc. Ndm bét tinh hinh viéc lam cua nguoi hoc sau khi ra Truong, gén két cuu
sinh vién v&i Nha truong.

Piéu 3. Tiéu chuin cia chi nhiém lop, ¢d vin hoc tap

1. Chi nhiém lép

Chu nhiém 16p 1a gidng vién hodc vién chtrc cia Nha truong co trén 2
niam cong tac, co phém chét dao duc tét, chuyén mén viing, nim viing céc ndi

dung lién quan té1 quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua ngudi hoc, ¢é uy tin
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trong doi ngli can bd, vién chirc cua Nha truong, dugc Nha truong cir lam cong
tac quan ly lop nguot hoc.

2. C6 vén hoc tap

C& van hoc tap 1a giang vién, can bd vién chirc ¢ trén 2 nam cong tac, cd
cling hodc gan linh vue chuyén mén, ndm vitng chwong trinh dao tao, quy ché
dao tao va duge Nha trudmg phéan cong lam cong tic ¢d van.

Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CHU NHIEM LOP

Piéu 4. Chirc ning

1. Chi nhiém lép

a) Theo ddi, quan 1y, gido duc ngudi hoc; tu van, hd tro ngudi hoc trong
16p ndm bat va thuc hién tot cac quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta nguoi
hoc, cling nhu céc hoat dong lién quan téi viéc nang cao y thic td chure ky luat,
rén luyén k¥ nang va dinh hudéng cac hoat dong khac cua nguodi hoc va lop
nguoi hoc;

b) Ndm chic va cdp nhat kip thoi hd so ngudi hoc, cac dién bién vé tu
tudng, tinh than thai d6 va két qua hoc tap, rén luyén ctia ngudi hoc timg ky hoc,
nam hoc; phdi hop vé6i gia dinh, doan thé & gitip dd, cam héa ngudi hoc dé tro
thanh nguoi ¢é ich cho xa hoi;

2. C6 vén hoc tap

a) Tu van, hd tro thong tin, dinh hudng va theo ddi qua trinh hoc tap, nghién
ctru khoa hoc, thuc hién quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia ngudi hoc;

b) Dé xuat phuong an xir Iy déi véi cac tinh hubng phét sinh trong qua
trinh hoc tdp cia nguoi hoc;

¢) Tham muu cho lanh dao cip khoa, cdp Trudng céc van dé lién quan
dén cong tac gido duc dao tao, nghién curu khoa hoc ciia nguoi hoc va dao tao
theo nhu cau xa hdi;

Piéu 5. Nhiém vu

1. Chi nhiém lép

a) Chép hanh quy dinh ctia Truong, Dai hoc Thai Nguyén, Bd Giao duc
va Dao tao va vin ban phép luat ctia Nha nude: CNL phéi ndm viing cac quy
dinh lién quan téi quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta ngudi hoc; phd bién,
hudng dan va gitip d& nguoi hoe nim vimg va thuc hién nghiém tic céc ndi quy,
quy ché cia Nha truong, quy dinh vé hoc phi va cac chinh sach, ché do lién
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quan dén nguoi hoc. Thong bdo, dong vién, nhic nho nguoi hoc thuc hién
nghiém tac ké hoach, nhiém vu hoc tap, kiém tra thuong xuyén, kiém tra cudi
ky, hoat dong rén luyén va cac hoat dong khac ciia Nha truong; Trién khai thuc
hién t6t viéc thi dua, khen thuong, ky luat ngudi hoc theo quy dinh, quy ché hién
hanh vé cong tac ngudi hoc.

b) Pbi voi tinh hinh cia nguoi hoc: CNL cin nim chic va cdp nhat bién
dong vé 1y lich ngudi hoce, cac thong tin, dia chi lién lac, két qua qua trinh hoc
tap, rén luyén, quan Iy nguoi hoc ndi/ ngoai tri, bao hiém y té, bao hiém than
thé, danh sach nguoi hoc ¢ hoan canh dic biét khé khan, ngudi hoc vi pham,
thudc dién canh cdo va cic van dé khéc lién quan t6i nguoi hoc trong qua trinh
hoc tép, ren luyén tai Truong....

¢) Béi véi cong tac chinh tri, tu twdng ciia ngudi hoe: CNL thuong xuyén
nam bét, téng hop, phan tich tinh hinh, dién bién tu tudng, nguyén vong cua
ngudi hoc; phat hién, ngdn chin, truc tiép giai quyét, hodc kip thot bao céo voi
lanh dao khoa (hodc lanh dao b mén truc thudc Truong), lanh dao Nha truong
(qua phong Coéng tac Hoc sinh sinh vién) dé giai quyét nhiing hién tuong tiéu
cue, vi pham quy ché hoc sinh ngudi hoc, nhing van dé lién quan khéc cta
ngudi hoc vé ché do chinh sach, nhitng vuéng méc trong hoc tap va cudc séng.

d) Ché do sinh hoat 16p: Céan ctr muc ti€u dao tao, phuong hudng, nhiém
vu chung cua Nha truong trong tirng hoc ky, ting nam hoc, CNL chi dao chit
ché véi ban can su 16p, ban Chép hanh chi doan, chi hdi ngudi hoc xay dung ké
hoach, dé ra giai phép va td chuc thuc hién cac hoat dong phong trao, hoat dong
x4 hoi, cac chi tiéu phén dau vé hoc tap, rén luyén va cac mait hoat dong khac
ctia 16p chi nhiém. Thudng xuyén huéng dan va boi dudng ning luc cong tac
cho ban c¢én su 16p, ban Chép hanh chi doan, chi hoi nhdm ting cudng cong tac
tu quan trong 16p nguoi hoc.

Tham du va chi dao Pai hdi 16p - Chi doan, cac hdi nghi so két, tong két
hoat dong cua 16p, danh gia két qua rén luyén cho nguoi hoc, binh xét thi dua,
khen thudng dbi véi tap thé 16p va ca nhan ngudi hoc theo quy dinh va ké hoach
ctia Nha truong. Tham gia gidm sat va chi dao viéc to chure thue hién cac hoat
dong xa hoi va lao dong cong ich, cac hoat dong ngoai khoa cua 16p theo quy
dinh cua Nha truong. Tham gia déy du cac budi giao ban, budi hop, budi lam
viéc ctia CNL, thuc hién nghiém tic cac cong viée khéc theo ké hoach ctia Nha
trrong, phong Cdng tdc hoc sinh nguoi hoe va Ban Chu nhiém khoa (bd mon).

WS/ S la> 3 \o\W
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Huéng dan, chi dao dai hoi bau ban can su 16p, chi doan héng nam; quan
Iy, t6 chirc va diéu hanh cac budi sinh hoat 16p, cic hoat dong cua 16p theo ké
hoach, ndi dung theo quy dinh cua Nha truong.

Ghi chép day du cac muc trong s6 tay CNL, bao quan va ban giao day du,
kip thoi hd so CNL khi ¢6 yéu cau.

d) Cong tac tu van hd trg sinh vién: Phai tao kénh thong tin riéng dé
thuong xuyén ndm bt tinh hinh sinh vién 16p minh, dac biét ddi voi céc sinh
vién ¢6 hoan canh khé khin, sinh vién dién ché do chinh sach. Khi sinh vién gap
véan dé vé 6m dau, bénh tat hogc tai nan CNL hd tro xir Iy céc thu tuc hanh chinh
lién qua dén ché do cua sinh vién.

e) Cong tac lién lac v6i gia dinh sinh vién: Déi véi cac sinh vién vién dién
canh bao hoc tap hodc dién hoc ky thir thach, sinh vién qué han hoac sinh vién bi
xem xé€t ky luat tir canh céo tré 1én, CNL phai lién hé vadi gia dinh sinh vién
thong béo va cling thao luan phuong 4n hd trg sinh vién.

g) Cong tac don ddc sinh vién tham gia 16p hoc: Nha trudng xdy dung hé
thdng quan 1y, cung cip dir liéu diém danh tinh hinh tham gia 16p hoc cua céc
sinh vién trong 16p, CNL cé trach nhiém thudng xuyén theo doi tinh hinh tham
giam gia 16p hoc cia sinh vién 16p minh chi nhiém. Néu sinh vién vin tir >02
budi/ tudn thi CNL phai lién hé, tim hiéu nguyén nhéan va don ddc, nhic nho, c6
gidi phdp hd tro sinh vién; Néu sinh vién vin tir >03 budi/ tudn thi CNL phai
lién hé v6i gia dinh sinh vién thong béo tinh hinh, tim hiéu nguyén nhan va phéi
hop khic phuc. Bdo cdo Ban chii nhiém khoa va Nha trudng (théng qua phong
Céng tac Hoc sinh Sinh vién) cac Truong hop dic biét dé c6 hudng chi dao giai
quyét kip thoi. _

h) Cong téc phdi hop: Phdi hop chit ché véi can bg, giang vién trong Nha
trudng, céc phong, khoa, bd mén, céac td chirc doan thé trong va ngoai Truong,
gia dinh ngudi hoc nhim t6 chie t6t qua trinh ddo tao, gido duc tu tuéng, dao
drc, 16i séng cho hoc sinh; thuomg xuyén quan tim cong tac boi dudng va to
chtrc tbt hoat dong tu hoc, phat hién va bdi dudng nguoi hoc gioi, gitp dd nguoi
hoc yéu kém trong hoc tap va rén luyén.

Xay dung méi quan hé than thién va hiéu biét nhau gifta nguoi hoc, tap
thé 16p, nguoi lao déng, gidng vién trong Trudng; Phdi hop véi cac bo phan lién
quan, CVHT chi dao ban can su 16p td chirc xét diém rén luyén cho ngudi hoc
theo quy dinh hién hanh.

— 1]
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i) Cong tac khao thi va dam bao chit luong dao tao: Tham gia chi dao va
huéng dan cac hoat dong khao sat ldy y kién nguoi hoc vé giang vién, can bd
phuc vy, chuong trinh dao tao,... va tham gia khao sat, danh gia nguoi hoc tbt
nghi€p co viéc lam hang ndm theo quy dinh cua Truong.

k) Ché do bao céo: Pinh ky hang thang, hoc ky, nam hoc hodc dot xudt khi
¢6 yéu cau ciia Nha trudong béo cdo cac hoat dong vé cong tac CNL theo quy dinh
dén Ban chu nhiém khoa va Nha truong thong qua phong Cong tac hoc sinh
nguoi hoc.

2. C6 vén hoc tip

a) Huéng dan, tu van cho nguoi hoc xdy dung ké hoach hoc tép pht hop
voi diéu kién, kha ndng cta c4 nhan va muc tiéu, yéu cau ctia mdn hoc.

b) Huéng dén, tu vin cho ngudi hoc vé phuong phap hoc tap, nghién ctru
khoa hoc va theo dai viéc hoc tap clia ngudi hoc. Gitp d& ngudi hoc giai quyét
nhitng kho khan vuéng mic trong hoc tép. Truc tiép nhic nhd va tu vén cho
ngudi hoc khi thay két qua hoc tap clia ngudi hoc giam sut. Bao cdo lanh dao
khoa (néu cén thiét) nhimg nguoi hoc chdm tién d9, canh bao hoc tap... d& co
cac bién phédp gitp d& nguoi hoc kip thoi.

¢) Di véi céc sinh vién dién canh bao hoc tap hoic dién hoc ky thir thach,
sinh vién qua thoi gian dao tao chuén phai td chire gdp mit (it nhét 02 14n/ 1 hoc
ky), trao ddi va co giai phap hd tro dbi vai timg sinh vién. Néu sinh vién trong
hoc ky khong tham gia hoc tép tai Truong phai lién hé hd tro qua dién thoai.

d) Phéi hop véi CNL ngudi hoc trong viée gido duc nhan cach, tu vn,
hudng dan va dénh gia két qua rén luyén ctiia ngudi hoc timg ky hoc.

Luu y: Trong qud trinh CNL, CVHT thuc hién cdc nhiém vu néu gap
kho khdn, khong lién lac dwoc voi sinh vién, gia dinh sinh vién phai bdo cdo
Lénh dao don vi va phéi hop véi phong Cong tic Hoc sinh Sinh vién dé tim
gidi phdp khdc phuc.

Piéu 6. Quyén han

CNL va CVHT c6 nhitng quyén han sau:

a) Puoc tham gia thao luén, dé xuét y kién tai cac cudc hop cfip khoa,
Truong dé xét khen thudng, ky luat, diém rén luyén, ché do chinh sach va céc
quyén loi khéc ¢6 lién quan dén nguoi hoc 16p minh phu trach.
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b) Tham du cac hdi nghi dbi thoai gira 1anh dao Nha trudong voi nguoi
hoc. Ho1 nghi cong tac CNL, CVHT hang nam, giao ban cong tac theo ké hoach
chung cua Nha truong.

¢) Pugc Nha trudong, khoa chuyén mon cac don vi lién quan va cén bd
gidng vién cung cip tai lidu va cac thong tin can thiét phuc vu cho céng tac tu
van, gitp d& va quan 1y ngudi hoc 16p minh phu trach.

d) Nam bit, trao ddi théng tin v6i gia dinh nguoi hoc vE qué trinh hoc téap,
rén luyén ctia nguoi hoc tai Trudng theo huéng dan va chi dao ciia Nha trudng.

d) Kién nghi viéc ky luét, thay thé Ban can su 16p hodc ting thanh vién
trong Ban can su khi thay khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy ché.

e) Pugc hudng cac quyén loi vé& ché do lam viée theo quy dinh ctua Bo
Gi4o duc va Dao tao, cua Dai hoc Thai Nguyén va Nha truong.

g) Ché do vé quy ddi gior gidng dbi véi CNL, CVHT

- Puoc tinh téi da 30 gid chudn/Iép sinh hoat/ hoc ky chinh tiy theo ty 18
% murc d§ hoan thanh dugc Khoa va Nha truong danh gia theo cac tiéu chi tai
Phu luc kém theo.

+ Déi v6i cac 16p sinh vién qua han viée danh gid mutc d6 hoan thanh cua
CNL, CVHT cin ctr vao két qua chdm diém Phiéu danh gia két qua thuc hién
cong tac chi nhiém 16p, ¢b van hoc tap (Ho6i ddng dénh gia dua vao cong tac hd
trg, gitp d& sinh vién hoan thanh chwong trinh hoc tip va tham gia diy du cac
nd1 dung reén luyén tai Truong).

+ D01 voi cac 16p cd sinh vién nguoi nude ngoai s€ duge nhan thém hé so

Tdng s6 sinh vién ngudi nude ngoai/ 16p 1+3 | 4+5 | 6+8 | 9+10 | >10

Hé s6 R [ e el R T

- Ddi v6i can bd khdi van phong tham gia cong tac CNL, CVHT sé& duoc
chi tra theo Quy ché chi tiéu ndi bo hang nim ciia Nha truong. Néu trong Quy
ché chi tiéu ndi bo khong quy dinh cu thé thi tinh gid chudn nhu giang vién va
quy dbi theo don gid vuot gid tuong tmg chic danh nghé nghi¢p gidng vién
hang 3.

h) Pugc tham gia cdc hdi dong xét khen thuong, ky ludt ngudi hoc theo
quy dinh ctua Nha trudong.

Chuong IIT
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HE THONG TO CHUC, QUAN LY CONG TAC CHU NHIEM LOP,
CO VAN HOC TAP

Piéu 7. T6 chire ddi ngii chi nhiém 16p, ¢b véin hoc tip

1. Pau mdi nim hoc céac Khoa, B mon truc thudc Truong, cac don vi lién
quan phéan cdng va gidi thi¢u cac giang vién, vién chuc thye hién cong tac CNL,
CVHT ddi véi céc l6p ngudi hoc; d& nghi bd sung, thay thé CNL, CVHT theo
quy dinh ctua Nha truong.

2. Cin ctr dé nghi cta cac don vi, phong Cong tac Hoc sinh sinh vién trinh
Hiéu truéng hodc Pho Hiéu trudng duoc tiy quyén ra quyét dinh.

Picéu 8. Trich nhiém ciia Ban Giam hiéu

1. Ban hanh quy dinh vé chire trach, nhiém vu vé cong tac CNL, CVHT
phti hop véi dic diém ciia Nha truong nhdm gitp ngudi hoe dat két qua tt nhét
trong hoc tap, rén luyén, nghién ctru khoa hoc va tim dugc viéc lam phu hop voi
chuyén moén duoc dao tao sau khi ra Trudng.

2. Chi dao, huéng din ndi dung va td chirc quan Iy cac hoat dong cua
CNL, CVHT hang nam.

3. Dinh ky t6 chic tap huén chuyén moén dé doi ngli CNL, CVHT nidm
chic va td chire thuc hién tdt cac nhiém vu duge giao.

4. Quyét dinh phan cong, didu chinh hodc mién nhiém CNL, CVHT theo
dé xuat ctia Khoa, B mon tryc thude Trudng va phong Cong téc Hoc sinh sinh
vién.

5. Td chuc kiém tra, danh gia, thi dua khen thuéng vé cong tac CNL,
CVHT hang nam.

Piéu 9. Trach nhiém ciia phong Cong tic Hoc sinh sinh vién

1. Chu dong phdi hop véi phong Pao tao, cic bd phan lién quan, chudn bi
céc ndi dung dé tham muu cho Ban Giam hiéu vé cong tac CNL, CVHT hang
thang, hang ky va nam hoc.

2. Trén co s& dé nghi cua céc khoa, bd mén truc thudc Truong, phong
Cong tac HSSV 1a dau mdi trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh cic quyét dinh
phan cong CNL, CVHT vao ddu mdi nam hoc.

3. Phéi hop v6i cac bo phan lién quan trong Truong xdy dung, bién tap hé
théng van ban phap quy, sé tay ngudi hoc, ndi dung sinh hoat 16p theo dinh ky,
cac biéu mau phuc vu cho cong tac CNL, CVHT; giai dap, cung cdp thong tin
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lién quan dén ché do chinh sach, chAm diém rén luyén, hoc béng...theo dé nghi
cu thé ciia CNL va CVHT.

4. Tiép nhan, téng hop cac ¥ kién dong gop, kién nghi cia CNL, CVHT
dé phdi hop giai quyét.

5. Két thiic nim hoc, tong hop dit liéu tham muu Ban Gidam hiéu danh gia
murc d0 hoan thanh ctia cac CNL, CVHT trudc khi binh xét thi dua, xép loal can
b0, vién chirc nam hoc.

6. Phoi hop v6i phong Dao tao, phong Khao thi va Dam bao chét lugng
gido duc, cac b phan lién quan kiém tra, giam sat viéc thyc hién nhiém vu cua
CNL, CVHT. B4o céo két qua kiém tra véi Ban Gidm hiéu dé chi dao kip thoi.

Picu 10. Trach nhiém ciia phong Pao tao va Trung tam Hop tiac Pao
tao Qubc té

1. Chu dong phdi hop voi phong Cong téac Hoc sinh sinh vién, cac phong,
khoa, b mén lién quan dé chi dao tdt cong tic CVHT ctia Nha trudng.

2. Pinh ky huéng dan ndi dung lién quan, t& chic tap hudn cho doi ngi
CNHIT.

3. Gidi dép, cung cap thong tin lién quan dén chwong trinh dao tao, nghién
ctru khoa hoc nguoi hoc, dang ky hoc tap, tu van hd tro ngudl hoc trong qua
trinh hoc tap.

4. Cung cip két qua hoc tdp cta ngudi hoc kip thoi dé phuc vu khen
thuong, xét hoc béng,... cho ngudi hoc theo d& nghi cua Phong Coéng tac hoc
sinh nguoi hoc, CNL, CVHT.

5. Xay dung thoi khoa biéu, lich sinh hoat 16p phit hop véi dic diém cia
Truong theo tirng ky hoc, nam hoc.

Piéu 11. Trach nhig¢m ciia cAp Khoa, Bd mén truc thude Truong

1. Lanh dao khoa, by mén truc thudc Trudng c6 nhiém vu dé xuit danh
sach CNL, CVHT cho tirng nam hoc.

2. Giao nhiém vu, theo ddi hoat dong va to chirc kiém tra, ddnh gia cong
tdc CNL, CVHT theo phan cép clia Nha trudng.

3. Cubi mdi ky hoc, ndm hoc béo céo téng hop tinh hinh, ddnh gid mtrc do
hoan thanh céng tac CNL, CVHT dé xuét khen thudng, ky luat CNL, CVHT.

4. Lanh dao khoa, bd mén truc thudc Truong, chiu trach nhiém trude Ban
Giam hiéu vé cong tac CNL, CVHT ¢ khoa, bd mdn minh phu trach.

Limay. o
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Diéu 12. H6 so quan Iy ciia Cong tic Hoc sinh sinh vién

1. S6 CNL - CVHT.

2. Tai liéu huéng dan cong tac CNL, CVHT.

3. S6 theo ddi nguoi hoe (bao gdm cac ndi dung lién quan té1 nguoi hoc &
nodi tri, ngoai tri va nhiing thay ddi theo timg ky; ngudi hoc dién duoc hudng
ché do chinh sach, mi&n giam hoc phi, hoan canh khé khan,...; tham gia bao
hiém y té, bao hiém xa hoi...).

4. Sb tay cap nhat hé théng van béan phap quy lién quan dén ngudi hoc,
chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, ké hoach hoc tap toan khoa, thoi khéa biéu...

5. Bang tng hop két qua hoc tdp va rén luyén trong sudt qué trinh hoc
tap cua nguoi hoc tai Truong.

6. Ly lich trich ngang cua nguoi hoc (bao gém ca qué quan, dién thoai,
email ca nhén, dia chi va s dién thoai lién hé gia dinh,..), danh séach 16p, cac
biéu miu va cac tai liéu lién quan dén ngudi hoe trong qua trinh hoc tap va rén
luyén tai Truong. Khuyén khich tao nhém 16p ngudi hoc dé ndm bét, chia sé
thong tin trong qud trinh hoc tdp ciing nhu sau khi nguoi hoc ra Trudng (qua
mang xa hoi nhu facebook, fanpage).

Chuwong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 13. Khen thwéng

CNL, CVHT hoan thanh tét nhiém vu dugc dé nghi xét thi dua, khen
thuong hang nam, duoc hudng quyén loi theo quy dinh cua Nha truong va Dai
hoc Thai Nguyén.

Piéu 14. Ky luat

CNL, CVHT khi danh gia muc dd hoan thanh tai Phu luc kém theo dat
diém dudi 50 diém duoc coi 14 khéng hoan thanh nhiém vu trong quan ly tuy
theo mirc d6 s€ xem xét ha bac thi dua, danh gia mic do hoan thanh trong hoc
ky, ndm hoc... theo quy dinh ctia Nha trudong.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. T6 chire thue hién

1. Cac phong, trung tam, khoa, by médn truc thudc Trudong, CNL va
CVHT c¢6 trach nhiém té chtrc thuc hién nghiém tic Quy dinh cong tac CNL,
CVHT cua Truong DPai hoc K§ thuat Cong nghiép.

P
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2. Chu dong phdi hop chit ché véi cac to chire doan thé, gia dinh ngudi
hoc, cac co quan cé lién quan trén dia ban dé td chuc thuc hién tét cong tac
CINL; CVHT:.

Quy ché nay gdm 6 Chuong, 15 Diéu, trong qua trinh thyuc hién, can ci
vao tinh hinh thyce t, Hiéu truong Truong Pai hoc K§ thuat Cong nghidp s&
xem XéEt, quyét dinh viée stra ddi, bd sung mat s noi dung cia Quy dinh nay
hodc ban hanh cic vin ban huéng dan thuc hién cho phi hgp véi cac quy dinh
cua phap luat./.




) ) PHU LUC
(Kém theo Quyét dinh so ﬂ? g0 /Qb- DPHKTCN, ngay gg thang &f nam 2022
cua Hiéu truong tricong Pai hoc Ky thudt Cong nghiép

_ ] _ PHIEU PANH GIA ’ pat -
KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CHU NHIEM LOP, CO VAN HQC TAP

HOVATEN s inrmsmmmmssiosmsrsssiovsids it sspass BNV ] vwsiionsns sabnsninssspprasi snibmnsssniinsss
L&p Chill BTRIGMS ......crnesmrsnssssnsssmmssssssssommmsesnasnss K0T st i nns s
Hoc ky: ..... Nam hoc: 20...... L | S
CB | Pon | Nha | Ghi
STT NOI DUNG PANH GIA piém | tu vi | trudng | chi
danh | danh
gia gid
CONG TAC NGHIEP VU CHU NHIEM LOP (30 diém)
1 C6 diy di danh sach théng tin ci nhan cta timg sinh vién (Bao 5
obm ca dia chi lién hé ca nhan, gia dinh, théng tin ni ngoai tra...).
2 | Cap nhat danh sach sinh vién thudc ché dé chinh sach, mién giam 3
hoc phi, ¢é hoan canh kho khan, sinh vién tham gia BHYT,
BHTT...
3 | Trién khai day du céc budi sinh hoat 1ép (C6 bién ban ndi dung sinh 8
hoat, danh sach diém danh), m&i budi khong hoan thanh trir 2 diém
4 | C6 sb tay ghi chép cac ndi dung tu vén thao ludn hd trg sinh vién va | 2
gia dinh
5 Co6 nhét ky cap nhat cac quy dinh, quy ché, théng bao cua Bo 2
GD&DT, DPHTN va Nha truong lién quan dén sinh vién.
6 Thue hién tot cong tac tu van hd tro sinh vién, tuong tac 16t véi gia 10
dinh sinh vién
Pé xay ra phan anh vé thiéu théng tin dén dén anh hudng dén két )
qua hoc tdp, rén luyén cua sinh vién. dif?m/
lan

I | CONG TAC CO VAN HOC TAP (30 diém)

Két qua hoc tip (10 diém)

Ddnh gid nure dp hoan thanh

1.1 | Lop ¢ ty 1€ sinh vién hoc tdp binh thudng dat > 90% i

1.2 | Lép c6 ty 1& sinh vién hoc tap binh thudng dat > 80% dén cin 90% 5

1.3 | Lép c6 ty 1& sinh vién hoc tdp binh thudng dat > 65% dén cin 80% 3

Phin diém cong

1.4 | Ldp co ty 1€ sinh vién dat TBTHK tir 2.5 trg 1€n > 50% 3

1.5 | Lép c6 ty 1€ sinh vién dat TBTHK tir 2.5 tr&r 1én = 40% dén can 2
50%

1.6 | Lép ¢6 ty 1€ sinh vién dat TBTHK tir 2.5 trd 1én = 30% dén can 1
40%

1.7 | Lép c6 sinh vién trong ddi tuyén thi OLympic hodic cic cudc thi 2
céip quc gia (tinh/ 01 sinh vién).

1.8 | Ldp co sinh vién tham gia NCKH tir cAp truong tré 1én hodc cac 2

cude thi sang tao san pham, hoi nghi khoa hoc... tir cAp DHTN trés
1én (tinh/ 01 sinh vién).

2 Mirc dg tham gia hoe tip tai cic 16p hoc ph?m (tinh chung binh
cac hoc phian)/ hoe ky (10 diem).

2.1 | Ldp co ty 1€ sinh vién c6 mat trén 16p trung binh dat 285% 10

2.2 | Lép ¢ ty 1& sinh vién c6 mat trén 16p trung binh dat tir 75% dén 5
cin 85%

2.3 | Ldp 6 ty 1€ sinh vién c6 mat trén [6p trung binh dat tir 60% dén 3
cén 75%

2.4 | Lép co ty 1€ sinh vién ¢6 mét trén 16p trung binh < 60% 0

3 Miic d§ hoan thanh cic khodin Ié phi diing han (10 diém)
3.1 | Lop co ty 1€ sinh vién hoan thanh ding han dat > 90% 10
3.2 | Lép 6 ty 1€ sinh vién hoan thanh ding han dat = 80% dén cén 7

90%




3.3 | Lép ¢ ty I& sinh vién hoan thanh ding han dat > 60% dén cin 4
80%
11 | CONG TAC HQC SINH SINH VIEN (40 diém)
1 | Két qua danh gia diém rén luyén sinh vién (20 diém)
Ddnh gid mirc dp hoan thanh
1.1 | Lép c6 ty I¢ sinh vién dat DRL tir 65 diém tro 1én > 90% 15
1.2 | Lép o ty 1¢ sinh vién dat PRL tir 65 diém tror 1én > 80% dén can 10
90%
1.3 | Lop c6 ty 1é sinh vién dat DRL tir 65 diém tros 1én = 70% dén cén 5
80%
Phin diém cjng
1.4 | Lép cd ty 1€ sinh vién dat DRL tir 80 diém trg 1én > 50% 5
1.5 | Lop cd ty I€ sinh vién dat DRL tir 80 diém tror 1én > 40% 3
1.6 | Lép cd ty 1@ sinh vién dat DRL tir 80 diém tro 1én > 30% 2
1.7 | Lép cé sinh vién duge két nap Pang (tinh/ 01 sinh vién). 2
1.8 | Ldp co sinh vién duge khen thuong vé cdc hoat dong phong trao tir 1
cz‘ip DPHTN tro 1én (tinh/ 01 sinh vién).
Phdn diém trir
1.9 | Lép ¢6 ty 1& sinh vién ¢6 DPRL dudi 50 diém = 10% dén cin 15% 2
1.10 | Lép 6 ty 18 sinh vién ¢ PRL dudi 50 diém > 15% dén can 20% -3
1.11 | Lép cé ty 1é sinh vién 6 PRL dudi 50 diém > 20% -5
1.12 | Lép cé sinh vién vi pham quy ché bi xir 1y ky ludt tir mirc Canh céo -2
trg 1én (tinh/ 01 sinh vién).
2 Cong tac BHYT va chim séc sire khée (5 diém)
2.1 | Lép c6 ty 1€ sinh vién tham gia ding han dat > 95% 5
2.2 | Lép cd ty 1& sinh vién tham gia diing han dat > 90% dén céin 95% 3
2.3 | Lop c6 ty 1& sinh vién tham gia ding han dat > 80% dén cin 90% 2
2.4 | Dé xdy ra sai pham trong qua trinh déng nop BHYT gay anh huong -2
tGi quyén loi hodic thanh tich cia céc sinh vién
3 Cong tic ndi ngoai tri (SV khong vi pham ndi quy KTX, cip
nhit diy di cac théng tin ndi ngoai tri trén hé Eh(‘mg ciia Nha
trudng, ding ky tam tri ding quy dinh...) (5 diém)
3.1 | Lép c6 ty 1& SV thuc hién tét cac quy dinh vé ndi ngoai tri dat > 5
90%
3.2 | Lép co ty 1& SV thuc hién tdt cac quy dinh vé ndi ngoai tra dat > 3
80% dén cin 90%
3.3 | Lépcoty I¢ SV thuc hién tét cic quy dinh v& noi ngoai tra dat = 2
70% dén can 80%
4 Trién khai cic ndi dung theo thong bio ciia Nha trudng (thue
hién ky cam két, tham gia cic cude thi, chinh tri diu khoa, giira
khoa, cuoi khoa, cic cugc khao sat...) (10 diem)
4.1 | Lép cd ty 1€ sinh vién tham gia ding han dat > 95% 10
4.2 | L&p o ty 1é sinh vién tham gia ding han dat > 90% dén can 95% 6
4.3 | Lép cé ty 18 sinh vién tham gia ding han dat > 80% dén céin 90% 4
TONG CONG (tbi da 100 diém)
Diém két 1uan cla dom Vit oocveeeeeeeeeceeeesees s eeeessssias BANE bl cmssnmmasmsmmesmis
Diém két luin clia Hoi dOng trudng:.......o.ovevvvveveeeervereennen. BRAZGHTEL  svensrovesensiisinmmsemssaitssessrivninn

Thai Nguyén, ngay  thang nam 20...

BAN GIAM HIEU LANH PAO PON VI

CHU NHIEM LOP




