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Can etcNghi dinh 31-CP ngay 41411994cua Chinh phu v~ viec thanh ldp Dai h9C
Thai Nguyen;

Can cu Thong tu 101202OITT-BGDDT ngay 141512020cua Be; truong Be;Giao due
va Dao tao ban hanh Quy chi t6 chtrc va hoat ae;ng cua dai h9C vimg va cae co So' gido
due dai hoc thanh vien;

Can cu Thong tu s6 10120161TT-BGDDT ngay 051412016 cua Be; truong Be;gido
due va Dao tao Ban hanh Quy chi cong tdc sinh vien a6i vai chuang trinh dao tao dai
h9Ch¢ chinh quy;

Can etcNghi quyet s6 05INQ-HDT ngay 1211112020 cua Hoi a6ng truong Truong
Dai h9CKy thudt Cong nghiep v~ viec ban hanh Quy chi t6 chirc va hoat dong cua
Truong Dqi h9CKy thuejt Cong nghi¢p;

Theo aJ nghi cua Truang phong Cong tac H9C sinh Sinh vien.

QUYET D!NH:

Di~u 1. Ban himh kern thea Quy~t dinh nay Quy dinh phEin cAp quan ly nguai
h9C t1;liTruang D1;lih9CKg thu~t C6ng nghi~p.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u h,rc thi hanh k€ til ngay ky, cac quy dinh truac
day trai vai quy dinh nay d~u ba:ibo.

Di~u 3. Thli truemg cac dan vi lien quan, can bQvien chile, giang vien va nguai
h9C chiu trach nhi~rn thi hanh quy~t dinh nay.!. ~wV"

NO'inhljn:
- Nhu Di~u 3;
- Luu: VT, CTHSSV.
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DA.IHOC THAI NGUYEN
TRUONG f)~I HQC

KY THUAT CONG NGIII¥P

CONG HOA xA HOI CHD NGHiA VIET NAM, . .
DQc l~p - TV do - H~Dh Phuc

Thai Nguyen, ngay 24 thang 02 ndm 2022

QUYDJNH
Phan c§p quan Iy ngrrOi hQCt~i Trrritng n~ihoe Ky thu~t Cong nghi~p

(Kern thea QD s6: 264IQD-DHKTCN ngay 2410212022 cua Hi¢u truong
Truong Dai hocKy thudt Cong nghiep)

ChUO'DgI
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh
Van ban nay quy dinh trach nhiem, phan d.p quan 11'ngiroi h9C cho toan th~ cac

dan vi, ca nhan trong Nha tnrong.
Van ban nay cu th~ va chi ti~t h6a nhung khong duoc trai voi Quy dinh chirc

nang, nhiem vu hien hanh cua cac don vi thuoc Truong Dai hoc Kg thuat Cong nghiep.

Di~u 2. DAi tUQ'Dgap dung

Quy dinh nay ap dung d6i voi toan th~ cac dan vi, ca nhan trong Truong Dai h9C
Ky thuat Cong nghiep, trong cong tac quan 11'sinh vien cac chuang trinh dao tao d~i
h9C; h9C vien chuang trinh dao t~o th~c sl; nghien cUu sinh; h9c vien chuang trinh b6i
duang nang cao trinh dQ; thlJc t~p sinh (sau day g9i chung la nguai h9C).

D6i vai nguai h9c la nguai nuac ngoai (luu h9C sinh) th\Ic hi~n thea Quy ch~

qmin 11'luu h9C sinh h9c t~p t~i TruOng D~i h9CKg thu~t Cong nghi~p hi~n hanh.

Ili~u 3. M1}ctieu vi~c ph an cip quaD ly
Nang cao chAt lugng giao d\lc toan di~n, d(tc bi~t coi tr9ng cong tac giao d\lc tu

tu6ng chinh trt, d~o duc, 16i s6ng, l' thuc chAp hanh phap lu~t, giao d\lc truy€n th6ng
lich sir cach m~ng, nang cao chAt lugng va hi~u qua h9C t~p, ren luy~n, nghieu CUu
khoa h9C, phM tri~n kg nang cua nguai h9c; G6p ph~n d6i mai can ban va toan di~n
n€n giao d\lc Vi~t Nam thea huang chuAn h6a, hi~n d~i h6a, xa hQi h6a, dan chu h6a
va hQinh~p qu6c t~.

Quy dinh phan cAp quan 11'nguai h9C giup cho cac don vi va ca nhan thlJc hi~n
t6t chuc trach, nhi~m VI,! dugc phan cong tranh ch6ng cheo, ne tranh trach nhi~m gifra
cac t~p th~, ca nhan.

Thuc dAy d6i mai, chuAn h6a nQi dung, phuong phap tri~n khai cong tac H9C

sinh sinh vien (HSSV) trong nha truOng; phat huy m~nh me vai tr6 chu dQng, nang
dQng, sang t~o cua cac dan vi va ca nhan. Ki~n toan t6 chuc bQ may, nang cao nang
l\Ic chuyen mon, nghi~p V\lcua can bQlam cong tac HSSV.
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Di~u 4. Nhfrng nhiem V\I chinh trong cong tac quan Iy ngU'01 hQCva nhiem
vu cua cac don vi. .

Nhtrng nhiem vu chinh trong cong tac quan ly nguoi h9C bao gom: xay dung moi
tnrong giao due va dao tao than thien, tien tien trong Nha tnrong cho ngtroi h9C; giao
due y tlurc tu nrong chinh tri; c~p nhat va Iuu gifr h6 sa nguoi h9C; quan Iy h9C t~p va
ren luyen cua nguoi h9C; quan Iy n<)il ngoai tru; quan ly cong tac tu vfrn h6 tro nguoi
h9C; lien h~ giua Nha tnrong voi gia dinh va xa hoi.v.v.

- Ban giam hieu: Chi dao chung.
- Phong Cong tac HSSV thuc hien chirc nang quan Iy thea quy dinh v~ cong tac

HSSV.
- Phong Dao tao thirc hien chtrc nang-quin Iy dao t~o thea quy ch€ dao tc;tOd6i

vai cac chuang trinh dao tc;tOdc;tih9c b~ng ti€ng Vi~t; ThlJc hi~n quin Iy toim di~n d6i
vai cac chuang trinh dao tc;tosau dc;tih9C.

- Trung tam Hgp tac Dao tc;tOQU6c t€ thlJc hi~n chuc nang quan Iy dao tc;tOthea
quy ch€ dao tc;tOd6i vai cac chuang trinh dao tc;tOdc;tih9c b~ng ti€ng nuac ngoai.

- Cac khoa chuyen mon, B<)mon trlJc thu<)ctruang: giao d\lc nhan cach, tu tu6ng
chinh tri, thlJc hi~n tu vfrn, giao ti€p, trlJC ti€p thea d5i, quan ly qua trinh h9C t~p, ren
Iuy~n cua nguai h9C thu<)cchuyen mon dan vi minh quan ly; d6ng vai tro dc;tidi~n cho
Nha truang trong giao ti€p, ung xu va gifr m6i lien h~ vai gia dinh nguai h9C.

- Cac dan vi khac trong truang: ph6i hqp vai cac dan vi chuyen mon va phong
Cong tac HSSV trong thlJc hi~n cac n<)idung thea chuc nang nhi~m Vl.l va phan cdp
quan Iy, nh~m dinh huang h6 trq sinh vien trong h9C t~p, ren luy~n, nghien cUu khoa
h9c, hoc;ttd<)ngngoc;tikh6a ...

ChU'O'ng II
HO sa NGuilI HQC

Di~u 5. H& SO'ngU'01 hQc
H6 sa nguai h9C Ia h~ th6ng tai Ii~u t6ng hgp v~ nguai h9C, phan anh nhfrng

thong tin thi€t y€u v~ nguai h9C dung d~ quin Iy qua trinh h9C t~p, sinh hoc;tt,ren Iuy~n
cua nguai h9C. H6 sa nguai h9C g6m c6 h6 sa cua tung nguai h9C va h6 sa th6ng ke
t6ng hqp v~ tinh hinh nguai h9C. Ngoai h6 sa dc;tngvan ban, nha truang xay dlJng H6
sa di~n tu cua nguai h9C duqc th~ hi~n duai dc;tngca So' dfr li~u.

1. H&SO'khi nh~p trU'cmg
H6 sa khi nh~p truang cua nguai h9C g6m c6:
1.1. H& SO'danh cho sinh vien D~i hQc chinh quy
- Ban chinh h9Cbc;ttrung h9Cph6 thong, trung cdp chuyen nghi~p (THPT, TCCN).
- Gidy chung nh~n t6t nghi~p THPT, TCCN tc;tmthai d6i vai nhfrng nguai trung

tuy~n ngay trong nam t6t nghi~p (phai n<)pban chinh b~ng t6t nghi~p THPT, TCCN
truac khi b~t d~u cua h9C ky 1 nam thu 2) ho~c ban chinh b~ng t6t nghi~p THPT,
TCCN d6i vai nhfrng nguai diI t6t nghi~p cac nam truac.

- Ban sao gifiy khai sinh (ho~c photo cong chung).
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- Ban sao photo chirng rninh thu nhan dan hoac the can circe cong dan, sf>hO
khau hoac cac gi~y to lien quan d~n dia diem cu tru),

- Gi~y to clnrng nhan che dOuu tien (hoac ban sao cong chung hQ'Pl~) cua cac d6i
nrong duoc cAph9Cbong, tro cApva rni8n giam hoc phi theo quy dinh cua Chinh phu.

- Gi~y bao tning tuyen dai h9C.
- Ly lich sinh vien theo rnfiu quy dinh cua Nha tnrong.
- To khai thong tin rna the sinh vien theo rnfiu quy dinh cua Nha tnrong,
1.2. HB so danh cho sinh vien Cao d~ng lien thong len D~i hoc
- Ban chinhva ban sao bang Cao dfuIgchinh quy hoac (Cao dfuIgnghe+bfuJg1HPT).
- Ban chinh va ban sao bang diem Cao d~ng.
- Ban sao gi~y khai sinh (hoac photo cong chimg).
- Ban sao photo chung rninh thu nhan dan hoac the can circe cong dan, s6 hI)

khau hoac cac gi~y to lien quan den dia di€rn cu tru),
- Giay ta chUng nh~n ch~ dl) uu tien (ho~c ban sao cong chung hqp l~) clla cac d6i

tuQl1gduqc c~p h9Cb6ng, trq c~p va rni8n giarn h9Cphi theo quy dinh clla Chinh phll.
- Gi~y bao trung tuy~n d;;tih9c.
- Ly Ijch sinh vien thea rnfiu quy dinh clla Nha twang.
- Ta khai thong tin rna the sinh vien thea rnfiu quy dinh CllaNha truang.
1.3. HB so' danh cho sinh vien van b~ng 2
- Ban chinh va ban sao b~ng d;;tih9C thu nh~t.
- Bang di~rn va ban chinh bang di~rn d;;tih9c nh~t.
- Ban sao gi~y khai sinh (ho~c photo cong chung).
- Ban sao photo chung rninh thu nhan dan ho~c the can cuac cong dan, s6 hI)

khAuho~c cac gi~y ta lien quan d~n dia di€rn cu tru).
- Gi~y bao trung tuy~n d;;tih9C.
- Ly Ijch sinh vien thea rnfiu quy dinh clla Nha truang.
- Ta khai thong tin rna the sinh vien theo rnfiu quy dinh clla Nha twang.
1.4. HB sO'danh cho hQc vien cao hQc, nghien cu'u sinh
- Sa y~u ly lich (theo rnfiu).
- Ban sao b~ng t6t nghi~p d;;tih9C, bang di~rn d;;tih9C (co cong chung).
- Cong van cll' di dlJ thi clla ca quan quan ly (n~u duqc cll' di h9C).
- Ban sao cac quy~t dinh tuy~n d\lng, hqp d6ng lao dl)ng (co cong chUng).
- Ban sao chung chi cac chuang trinh chuy~n d6i ho~c b6 sung ki~n thuc (cho

cac d6i tuqng bit buOc).
- Gi~y kharn suc khoe.
- Hai anh 3x4 va hai phong bi co dan tern ghi ra dia chi.
1.5. HB so' danh cho hQc vien tham gia cac kh6a dao t~o, t~p hll~n, lien k~t
Theo yeu d.u C\lth€ Clla tung chuang trinh
2. HB sO'theo doi qua trlnh hQc t~p, ren luy~n (C~p nh~t h6 so' di~n tif tren

h~ thang quan Iy cna Nha trU'O'ng)
H6 sa theo dai qua trinh h9C t~p, ren luy~n clla nguai h9C:
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- K~t qua h9C t~p, ren luyen cua ngiroi h9C trong tung h9C ky bao g6m di€m cua
cac hoc ph~n trong h9C ky, cU6i kh6a va di€m ren luyen trong h9C ky chinh (diem ren
luyen nay se diroc ghi van bang diem hoc t~p toan kh6a cua sinh vien).

- Nhan xet qua trinh h9C t~p ren luyen cua nguoi h9C trong hoc ky chinh
- Cac quyet dinh khen thuong, ky luat (neu c6).
- Thay d6i ch6 a, dia chi va di~n thoai lien h~.
- H9C bong khuyen khich h9C t~p, h9Cbong chinh sach, tro d.p xa hQi
3. Th6ng ke tBng hop v~ tinh hinh nguoi hoc
Th6ng ke, tong hop v~ tinh hinh nguoi h9C sau m6i h9C ky chinh duoc thirc hien

tren co sa c~p nhap h6 sa dien tir nguoi h9C.
Di~u 6. Phan c§p quan Iy h6 so sinh vien
1.Phong Cdng tac hQc sinh sinh vien
- La d~u m6i t6 chuc tiep nh~n va quan I)' h6 sa thea quy dinh cua BQGiao d\lc

va Dao t~o. C§p rna s6, lam the sinh vien, the ngan hang va Quan I)' nguai h9C d~i h9c
trong qua trinh h9C t~p t~i truang thea quy dinh.

- Tiep nh~n, xu I)' thong tin va c~p nh~t ca sa dfr Ii~u sinh vien tren may tinh, h~
th6ng quan 1)'dao t~o CllaNha truang.

- Xac nh~n h6 sa sinh vien (khi c6 yeu cfru).
- Th6ng ke, t6ng hqp v~ tinh hinh sinh vien trong toan truang sau m6i h9C ky,

bao cao Ban giam hi~u tren ca sa ket qua th6ng ke, t6ng hqp clla cac Khoa
- Tra h6 sa g6c cho sinh vien chuy€n truang, t6t nghi~p, thoi hQc, bUQcthoi hQc

... thea dung cac quy dinh CllaNha truang d~c bi~t la quy dinh v~ d~n bli kinh phi dao
t~o (neu c6).

2. Phong Dao t~o
- Tiep nh~n, quan I)" c~p nh~t h6 sa g6c cua hQc vien cao h9c, nghien Clrusinh tu

khi nh~p truang den khi ra truang.
- Tiep nh~n, xu 1)' thong tin va c~p nh~t ca sa dfr li~u hQc vien cao hQc, nghien

Clrusinh tren may tinh, h~ th6ng quan I)' dao t~o cua Nha truang.
- Xac nh~n h6 sa hQc vien cao hQc, nghien cuu sinh (khi c6 yeu c~u).
- Th6ng ke, t6ng hqp v~ tinh hinh hQc vien cao hQc, nghien clm sinh trong toan

truang sau m6i h9C ky, bao cao Ban giam hi~u tren ca sa ket qua th6ng ke, t6ng hqp
clla cac Khoa.

- Tra h6 sa g6c cho h9c vien cao h9C, nghien cuu sinh chuy€n truang, t6t nghi~p,
thoi hQc, bUQcthoi h9C ... theo dung cac quy dinh cua Nha truang d~c bi~t la quy dinh
v~ d~n bli kinh phi dao t~o (neu c6).

3. Cac khoa va bQmon chuyen mon thuQc trU'Crng(gQi chung la Khoa) va cac
doan th~.

- Quan 1)'ban sao h6 sa khi nh~p truang clla nguai hQc.
- C~p nh~t h6 sa thea doi qua trinh hQCt~p va ren luy~n Cllanguai hQc.
- Ph6i hqp v6i phong Cong tac HSSV va phong Dao t~o d€ ra soM, th6ng ke,

t6ng hqp tinh hinh nguai hQc clla khoa sau tung hQc ky chinh.

((
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- Cac doan thS co trach nhiem ph5i hop voi cac khoa dS thirc hien t5t 3 nhiem V1)
neu tren.

Chuong III
CONG TAc TO CHUC, QUA.NLY, TU VAN, HO TRO cAc HOAT DONG

CVA NGUCJ'IHQC TRONG NHA TRJONG . .
f)i~u 7. Nhiem V\l chinh trong cong tac tA clnrc, quan ly, to' vAn cac hoat

dQng cua ngO'Oihoc trong Nha truong.
1. Hoat dQng chinh ciia nguot hoc trong Nha trtrong
- H9C t~p, nghien ciru khoa h9C, tham gia hQi thao theo k~ hoach cua Nha tnrong

cling nhu trong cac cau lac be>sa thich
- Ren luyen nhan each, y tlnrc t6 chirc ky luat
- Tham gia cac hoat dong xa hQi va t~p thS bao g6m ca vui choi, giai tri mang

tinh t~p thS, cong d6ng.
- Cac heat dong song va vui choi giai trf cua ca nhan
2. Nhiem Vl} ciia Nha truong dBi v6'i cac ho~t dQng cua ngrriri hQc
Nha truOng th5ng nh~t quan Iy t~t ca cac ho~t dQng clla nguai h9C trong Nha

truOng dS dam bao t~o nen mQt moi truang giao d\lc than thi~n, tien ti~n va lanh m~nh.
f)i~u 8. Phan cAptAchuc, quan ly, to' vAn, h6 trQ'cac ho~t dQng Clla ngO'mhQc
1. Phong Cong tac HSSV
- Chiu trach nhi~m quan Iy giai quy~t cac cong vi~c hanh chinh v€ nguai h9c

thuQc cac chuang trinh dao t~o d~i h9C, C\lthS nhu.
- Tham muu cho Ban giam hi~u ban himh cac van ban phap quy v€ cong tac

HSSV; C\l thS hoa cac van ban phap quy v€ cong tac HSSV clla BQ Ghio d\lCva Bao
t~o va B~i h9C Thai Nguyen cho phli hqp vai hoan canh thvc ti~n CllaNha truOng.

- T6 chuc ti~p nh~n SV trung tuySn vao truOng, s~p x~p, b5 tri sinh vien va thanh
I~p cac lap sinh vien; Chi dinh Ban can sv lap lam thai.

- Ph5i hQ'pcling vai phong Bao t~o va cac khoa trong vi~c t6 chuc va quan Iy qua
trinh h9C t~p va ren luy~n clla h9c sinh, sinh vien.

- Ph5i hqp cling vai phong Bao t~o va cac khoa trong vi~c chu§n bi tu li~u cho hQi
d6ng xet ti~n dQh9Ct~p va xet t5t nghi~p d5i vai HSSV cac h~ dao t~o d~i h9c clla truOng.

- Ph5i hQ'pcac khoa, phong ban lien quan t6 chuc cho sinh vien tham gia nghien
cUu khoa h9C, cac cUQcthi Olympic sinh vien, hQi thi tay ngh€ gi6i, sang t~o, khai
nghi~p, phat triSn ky nang.

- TriSn khai danh gia va quan Iy k~t qua ren luy~n cho HSSV thea quy dinh Clla
BQGiao d\lc va Bao t~o va huang dan thvc hi~n clla nha truang.

- Theo d5i va thvc hi~n cong tac khen thuang, ky lu~t cho sinh vien thea cac quy dioh.
- Theo d5i va triSn khai vi~c thvc hi~n ch~ dQ chinh sach d5i vai HSSV thea cac

van ban quy dinh Cllanha nuac; Quan Iy dfr li~u sinh vien di~n chfnh sach uu dffi; Ph5i
hqp vai cac phong chilc nang va cac khoa don d5c SV dong h9Cphi thea k~ ho~ch thu
h9C phi Clla truang tung ky h9c trong nam. D€ xwh vai Ban Giam hi~u vi~c xet mi~n

-,
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giarn hoc phi, tam hoan dong hoc phi cho sinh vien thuoc d6i urong chinh sach va gia
dinh kho khan theo quy dinh cua nha mroc va v?n dung cu the cua tnrong.

- Tham rmru cho Ban Giam hieu va HQi d6ng xet hoc bong khuyen khich va cac
loai hoc b6ng khac tai tro cho sinh vien. Thirc hien cac thu t\1Chanh chinh cho sinh
vien nhan hoc bong khuySn khich, hoc bong tai tro, tro dp uu dai, tro' dp xa hoi,
chuang trinh yay v6n hoc t?P cho sinh vien.

- Ph6i hQ'Pvoi Phong Quan tri - Phuc vu, Tram Y tS t6 chtrc kham sire khoe cho
sinh vien kh6a moi, kham sire khoe dinh ky cho sinh vien trong thai gian hoc t?P va ra
tnrong thea qui dinh hien hanh. Theo doi tinh hinh sire khoe sinh vien va tham muu
cho Hi~u truang xu ly nhfrng truOng hqp sinh vien khong du tieu chu~n suc khoe d€
h9c t?p. Tri€n khai cong tac bao hi€m y te, bao hi€m than the, bi'lOhi€m con nguai ket
hQ'Pcho sinh vien; ph6i hqp vai cO'quan bao hi€m, cac phong ban c6 lien quan giai
quy~t cac truOng hQ'Psinh vien bi 6m dau, tai n~n rui ro;

- Tham muu va t6 chuc th\1'c hi~n cong tac quan ly sinh vien ngo~i tru thea cac
van ban huang d~n cua BQ Giao dl)c va Dao t~o, UBND tinh Thai Nguyen va quy dinh
C\l the cua truang; Ph6i hQ'P t6t vai Chinh quy€n va Cong an cac dp trong cong tac
quan ly sinh vien ngo~i tru g6p ph~n gifr gin tr?t t\1'an toan xa hQi tren dia ban va tham
gia tich C\1'Cvao cac ho~t dQng van h6a, the thao, gifr gin an ninh tr?t t\1', bao v~ moi
truOng vai dia phuang.

- Tu v~n cho sinh vien nhfrng vi~c phai lam, cach thao go nh(l'ng kh6 khan,
vuang mAc trong hQc t?P, ren luy~n, cUQcs6ng cua sinh vien thong qua cac quy chS va
quy dinh hi~n hanh (th\1'chi~n t~i Trung tam tu v~n sinh vien).

- Huang d~n, h6 trq va c~p cac lo~i gi~y ta xac nh?n lien quan dSn h6 sa sinh
vien, d6i tuqng sinh vien, qua trinh ren luy~n cua sinh vien ...

- Ph6i hqp vai cac dan vi trong va ngoai truang t6 chuc tri€n khai cac ho~t dQng
tu v~n huang nghi~p cho sinh vien, hQi thao vi~c lam ...

- H6 trq sinh vien hoan thi~n cac thu tl,lc hanh chinh, cac h6 sa uu dai khi tham
gia cac dich V\l cong cQng, cac kh6a h9c van bAng chung chi do cac t6 chuc ben ngoai
truang dao t~o.

- T6 chuc cac ho~t dQng cua sinh vien khi duqc Hi~u tru'&ng giao.
2. Phong Dao t~o

- Thl,l'chi~n chuc nang qui'm ly lien quan den sinh vien theo quy che dElOt~o d6i
vai sinh vien thuQc cac chuang trinh giang d~y bAng tiSng Vi~t: L?p ke ho~ch, t6 chuc
dao t~o, quan ly diem va giai quy~t cac v~n d€ lien quan den ke ho~ch dao t~o, chuang
trinh dao t~o, k~t qua dao t~o cua sinh vien.

- La d~u m6i ph6i hQ'Pvai cac dan vi th\Ic hi~n dp bang diem va gi§y xac nh?n
lien quan den ket qua h9c t?P cua nguai hQc thuQc cac chuang trinh gii'lllg d~y biing
ti€ng Vi~t.

- Th\1'chi~n chuc nang quan ly lien quan d~n vi~c quan ly h6 sO',xay d\l'llgk~ ho~ch, t6
chuc dao t{lO,daub gia qua trinh hQct?P cua hQcvien cao h9C,nghien Clrusinh.

.,

.,
.~
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- T6ng hop dfr lieu va trinh h<)idong xet tien d<)hoc t~p va nghi hoc tam thai, xin
thoi hoc, chuyen nganh, chuyen tnrong, t6t nghiep cho sinh vien thuoc cac chuang
trinh giang day bang tieng Viet, hoc vien cao hoc, nghien ciru sinh.

- Cung cfip thong tin v~ k€t qua hoc t~p thea tung hoc ky va ca narn hoc cua
ngiroi hoc (cac chuang trinh giang day bang tieng Viet) cho Phong Cong tac hoc sinh
sinh vien va cac khoa chuyen mon d€ bao cao Co' quan chtrc nang thea yeu d.u va giri
thong bao v~ gia dinh ngiroi hoc.

- Quan ly in fin va t6 chirc cfip phat van bang, clnrng chi.
3. Trung tam HQ'p tac Dao tao Quae t~
- Thirc hien chirc nang quan Iy lien quan den sinh vien thea quy ch€ dao tao d6i

voi sinh vien thuoc cac chuang trinh giang day bang tieng mroc ngoai: L~p k€ ho~ch,
t6 chuc dao t~o, quan Iy di~m va giai quy~t cac vfin d~ lien quan d~n k~ ho~ch dao t~o,
chuang trinh dao t~o, k~t qua dao t~o cua sinh vien.

- La d~u m6i ph6i hgp v6i cac dan vi th\fc hi~n dp bang di~m va gi~y xac nh~n
sinh vien b~ng ti€ng nu6c ngoai d6i v6i nguai hoc thu<)c cac chuang trinh giang d~y
b~ng ti€ng nu6c ngaai.

- T6ng hgp dfr li~u va trinh h<)id6ng xet ti~n d<)hoc t~p va nghi hoc t~m thai, xin
thoi hoc, chuy€n nganh, chuy~n truOng, t6t nghi~p cho sinh vien thu<)c cac chuang
trinh giang d~y b~ng ti€ng nu6c ngoai.

- Cung cfip thong tin v~ k€t qua hoc t~p thea tung hoc ky va ca nam hoc cua
nguai hoc (cac chuang trinh giang d~y b~ng ti€ng nu6c ngoai) cho Ph6ng Cong tac
hoc sinh sinh vien va cac khoa chuyen mon d€ baa cao Co' quan chuc nang thea yeu
cftu va gui thong baa v~ gia dinh nguai hoc.

- Thvc hi~n chuc nang quan Iy lien quan d€n vi~c quan Iy h6 So', xay d\l'llg k€
ho~ch, t6 chuc dao t~o, danh gia qua trinh hoc t~p, nghien cuu cua hoc vien cac
chuang trinh lien k€t qu6c t€, trao d6i sinh vien ...

4. Phong Khao thi va dam bao ch~t lu·<;rnggiao dlJc
- Thvc hi~n chuc nang quan Iy trang cong tac thi va ki~m tra.
- T6ng hgp, ra soat cac di~u ki~n v~ chulm d~u ra cua sinh vien. ThuOng xuyen c~p

nh~t gui dfr li~u v~ chufrn ngo~i ngfr, chufrn tin hoc ... cua sinh vien t6i cac dan vi chuc
nang. C~p nh~t dfr li~u tren may tinh, tren h~ th6ng quan Iy daa t~a cua Nha truang.

5. Phong K~ ho~ch - Tai ehlnh
- Ph6i hgp v6i cac dan vi chuc nang trong truang xay dvng cac dv toan thu, chi

d6i v6i nguai hoc t~i truang.
- Chiu trach nhi~m quan Iy v~ tM chinh lien quan d€n nguai hoc thea quy dinh.
6. Trung tam Djeh VI} tAng hQ'p
- Chufrn bi va b6 tri ch6 a cho nguai hoc; tham muu ban hanh Quy dinh v€ quan

Iy nguai hoc n<)itru, n<)iquy khu n<)itru.
- Trvc ti€p quan Iy nguai hoc t~i khu n<)itru thea cac quy dinh hi~n hanh va t6

chuc cac ho~t d<)ng cho Iuu hoc sinh t~i khu n<)itru, thuang xuyen n~m b~t sI s6 va
tinh hinh nguai hoc t~i khu n<)itru.

I
"
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- Chu dong, ph6i hop voi Cong an khu V1,1'Choan thien cac thu tuc cu tru va thirc
hien cac phucmg an dam bao an ninh chinh tri, tr?t W an toan va tai san cho nguoi hoc.

7. Tram y t~ truong
- Ph6i hop voi phong Cong tac HQc sinh Sinh vien kham sire khoe d~u kh6a, I?p

h6 sa sire khoe va kham sire khoe cuoi kh6a d6i voi nguoi hoc; dinh ky kiem tra sire
khoe cho nguoi hoc, kham chua benh cho nguoi hoc thea quy dinh,

- Quan Iy h6 sa sire khoe, thirc hien cac quy dinh ve bao hiem y t€ cho ngtroi hoc,
8. Cac khoa va bQmfin chuyen mon thuQc trmrng (goi chung la Khoa)
- Tr1,1'cti€p thea doi, quan ly qua trinh hoc t?P, ren luyen cua nguai hQc thuQc

chuyen mon dan vi minh quan Iy; D6ng vai tro d?i di~n cho Nha truang trong giao
ti€p, ung xu va giu m6i lien h~ v6i gia dinh nguai hQc. N€u vi~c giai quy€t cong vi~c
vuqt qua th~m quyen, khoa lam vi~c v6i cac dan vi chuc nang ho~c bao cao Ban giam
hi~u d~ giai quy€t kip thai cho nguai h9C va gia dinh.

- Th1,1'Chi~n nhi~m V\l giao dvc tu tuang, chfnh tri, y thuc ch~p hanh phap Iu?t va quy
dinh d6i v6i nguai hQc. Tri~n khai k€ ho?ch sinh ho?t d~u kh6a, sinh ho?t lap cua truang
d6ng thai b6 sung nhUng nQidung sinh ho?t dn thi€t tren ca So' th1,1'cti€n cua khoa.

- Khoa c6 trach nhi~m hu6ng d~n, tu v~n cho nguai hQc ve chuang trinh dao t?o,
giao trinh, tai li~u tham khao, dang kY hQc ph~n, xem xet de nghi rna b6 sung lap hQc
ph~n va huang d~n phuang phap hQc t?P tfch C1,1'C.

- Khoa c6 trach nhi~m t6 chuc va quan Iy cac ho?t dQng hQc t?P, ren luy~n va vui
chai giai trf t?P th~ cho nguai hQc thea chuyen mon cua Khoa.

- Khoa c6 trach nhi~m danh gia k€t qua h9c t?P, ren luy~n, in va ky phi€u di~m
hQc ky chfnh, xet hQc b6ng khuy€n khfch, bieu duang thanh tich khen thuang ho~c xu
Iy ky Iu?t nguai hQc trong ph?m vi th~m quyen.

- Ti€p nh?n thong tin v€ k€t qua hQCt?P, ren Iuy~n tiT cac dan vi chuc nang, t6ng
hqp du li~u va thl!c hi~n gui v€ gia dinh m6i hQc ky chfnh.

- Tri~n khai t6 chuc ho?t dQng cua cac lap sinh vien va b6 trf giang vien chu
nhi~m thea k8 ho?ch cua Nha truang.

- Theo doi, quan Iy ngum hQc n9i, ngo?i trU cua khoa d6ng thai phai n~m b~t dugc
di€n bi€n tu tuang va nhUng kh6 khan trong cUQcs6ng cua nguai hQcdo khoa quan lY.

- Nh?n dan, xet, d€ nghi Nha truang (thong qua phong Dao t?o) xem xet vi~c xin
nghi hQc t?m thai, xin thoi hQc, chuy~n nganh ...

- Don d6c sinh vien d6ng hQc phi va cac khoan phi thea quy dinh.
9. Boan Thanh nien, hQi sinh vien
- PhV trach phong trao sinh vien tinh nguy~n chung suc vi cQng d6ng, cac ho?t

dQng ngo?i kh6a.
- Ph6i hgp v6i phong Cong tac HSSV va cac khoa trong vi~c tri~n khai cong tac

t6 chuc, quc'mly va tu v§n cho sinh vien.
10. Cac dO'n vj trong tnfo-ng
Tuy thea chuc nang nhi~m V\l va phful c~p quan Iy t6 chuc tri~n khai va tham gia VaG

cong tac quan ly sinh vien, nhfun xay dl,l'llgmoi truang giao dvc than thi~n, hi~n d?i.
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Chuong IV
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 9. Cong tac ph6i hop va ch~ eli} bao cao
- Phong Cong tac HSSV, cac khoa chuyen mon, bQ men tnrc thuoc tnrong, cac

dan vi trong toan tnrong chu dQng phoi hop cha: che voi cac t6 chirc doan the, gia dinh
sinh vien, cac cc quan co lien quan tren dia ban de t6 clnrc trien khai thirc hien t6t
cong tac HSSV.

- Phong Cong tac HSSV co trach nhiem chuan bi cac bao cao thea yeu cfiu cua
Dai hoc Thai Nguyen va cac co quan quan 11'khac trinh Ban giam hieu phe duyet.

- Cac khoa, bQ mon chuyen mon thuoc tnrong t6 chirc sa k€t va tong k€t, danh
gia cong tac HSSV khi k€t thuc hoc ky chinh va nam hoc giri d€n phong Cong tac
HSSV de t6ng hgp va bao cao Ban giam hi~u

- Cac dan vi cin bao cao Nha truang kip thai nhfrng Vl,lvi~c nghiem trQng xay ra
co lien quan d€n sinh vien ho~c nhfrng vi~c dn xin y ki€n chi d~o g~p.

Di~u 10. TB chuc thvc hi~n
Quy dinh nay g6m 04 Chuang, 09 Di€u, trong qua trinh thlJc hi~n, can cu VaG

tinh hinh thlJc t€, Hi~u tnrang truang D~i hQcKy thu~t Cong nghi~p se xem xet, quy€t
dinh vi~c sua d6i, b6 sung mQt s6 nQi dung cua Quy dinh nay ho~c ban hanh cac van
ban huang d~n thlJChi~n cho phil hqp v&i cac quy dinh cua phap lu~t./.t"jl/


