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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh phan cap quan ly nguoi hoc
tai Truwong Pai hoc Ky thuat Cong nghiép

‘ HIEU TRUONG
TRUONG PAIHQC KY THUAT CONG NGHIEP

Can cir Nghi dinh 31-CP ngay 4/4/1994 cua Chinh phu vé viéc thanh ldp Pai hoc
Thai Nguyén;

Can cir Thong tw 10/2020/TT-BGDBDT ngay 14/5/2020 cua Bg trucng Bé Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché 6 chire v hoat dong cua dai hoc viing va cdc co sé gido
duc dai hoc thanh vién;

Can cir Thong tw s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 cua B¢ truong Bé gido
duc va Dao tao Ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién déi véi chwong trinh dao tao dai
hoc hé chinh quy;,

Can cit Nghi quyét s6 05/NQ-HDT ngay 12/11/2020 cuia Héi dong truong Truong
Dai hoc Ky thudt Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua
Truong Dai hoc Ky thudt Cong nghiép;

Theo dé nghi cia T ruong phong Cong tac Hoc sinh Sinh vién.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phén cap quan ly nguoi
hoc tai Truong Dai hoc Ky thuat Cong nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay Ky, cac quy dinh trude
day trai voi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Thu trudng céc don vi lién quan, can bd vién chic. gidng vién va ngudi
hoc chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. )}~

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, CTHSSV.
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DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHQC Déc lap - Tw do - Hanh Phic
KY THUAT CONG NGHIEP

Thai Nguyén, ngay 24 thdng 02 nam 2022

QUY PINH
Phan cap quan ly ngu’0’1 hoc tai Truong Dai hoc Ky thuit Cong nghiép
(Kém theo OP s6: 264/0D-DHKTCN ngay 24/02/2022 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Ky thudt Cong nghiép)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh trach nhiém, phan cdp quan ly ngudi hoc cho toan thé cac
don vi, ca nhan trong Nha truong.

Vin ban nay cu thé va chi tiét hoa nhung khéng dugc trai voi Quy dinh chic
nang, nhiém vu hién hanh cta cac don vi thugc Truong Dai hoc K thuit Cong nghiép.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy dinh nay &p dung déi véi toan thé céc don vi, ca nhan trong Truong Pai hoc
Ky thuat Cong nghiép, trong cong tac quéan ly sinh vién cdc chuong trinh dao tao dai
hoc; hoc vién chuong trinh déo tao thac si; nghién ctru sinh; hoc vién chuong trinh bodi
dudng néng cao trinh d9; thuc tap sinh (sau day goi chung la ngudi hoc).

Déi v6i ngudi hoc 1a ngudi nudc ngodi (luu hoc sinh) thyc hién theo Quy ché
quan ly luu hoc sinh hoc tép tai Truong Pai hoc Ky thuat Cong nghiép hién hanh.
Piéu 3. Muc tiéu viéc phan cap quan ly

Nang cao chit luong gido duc toan dién, dac biét coi trong cong tac gido duc tu
tudng chinh tri, dao durc, 16i sbng, y thirc chép hanh phap luat, gido duc truyén thdng
lich st cach mang, nang cao chit lugng va hi¢u qua hoc tép, rén luyén, nghiéu ciru
khoa hoc, phat trién k§ nang cua ngudi hoc; Gop phan ddi méi can ban va toan dién
nén gido duc Viét Nam theo hudng chuén hoéa, hién dai hoa, xa hoi hoa, dan chu hoa
va hoi nhap quéc té.

Quy dinh phan cdp quén ly ngudi hoc gitip cho cac don vi va c4 nhan thuc hién
t6t chire trach, nhiém vu duge phan cong tranh chong chéo, né tranh trach nhiém gitra
céc tap thé, ca nhan.

Thic déy dbi méi, chudn héa noi dung, phuong phap trién khai cong tac Hoc
sinh sinh vién (HSSV) trong nha truong; phat huy manh mé vai tro chu dong, nang
dong, sang tao cia cac don vi va ca nhén. Kién toan té chirc bd may, nang cao nang
lyc chuyén mén, nghiép vu cta can bd lam cong tac HSSV.
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Piéu 4. Nhirng nhiém vu chinh trong cong tic quan Iy ngudi hoc va nhiém
vu cia cac don vi

Nhing nhiém vy chinh trong cong tic quan ly ngudi hoc bao gom: xay dung moi
trudng gido duc va dao tao than thién, tién tién trong Nha truong cho nguoi hoc; gido
duc y thire tu tudng chinh tri; cap nhat va luu gitr hd so ngudi hoc; quan ly hoc tap va
ren luyén cia nguoi hoc; quan 1y ndi/ ngoai tr; quan ly cong tac tu van hd tro ngudi
hoc; lién h¢ gitta Nha truong voi gia dinh va xa hoi.v.v.

- Ban giam hiéu: Chi dao chung.

- Phong Cong tac HSSV thuc hién chirc ndng quan ly theo quy dinh vé cong tac
HSSV.

- Phong Dao tao thyc hién chire nang quan ly dao tao theo quy ché dao tao déi
v6i cac chuong trinh dao tao dai hoc bang tiéng Viét; Thuc hién quan ly toan dién dbi
véi cac chuong trinh dao tao sau dai hoc.

- Trung tdm Hop tac Pao tao Quéc té thuc hién chirc nang quan ly dao tao theo
quy ché dio tao dbi véi cac chuong trinh dao tao dai hoc bang tiéng nudc ngoai.

- Céc khoa chuyén mo6n, BO mon tryc thudce truong: gido duc nhén cach, tu tudng
chinh tri, thuc hién tu vén, giao tiép, truc tiép theo doi, quan ly qua trinh hoc tap, rén
luy€n cua ngudi hoc thugc chuyén mon don vi minh quan ly; dong vai tro dai dién cho
Nha truong trong giao tiép, img xir va giit mbi lién hé véi gia dinh nguoi hoc.

- C4c don vi khéc trong truong: phdi hop véi cac don vi chuyén moén va phong
Cong tac HSSV trong thuc hién cac ndi dung theo chirc ning nhiém vu va phén cép
quan ly, nhdm dinh huéng hd trg sinh vién trong hoc tap, rén luyén, nghién ciru khoa
hoc, hoat dong ngoai khoa...

Chuong 11
HO SO NGUOI HQC

Piéu 5. H6 so' ngudi hoc

H6 so ngudi hoc 1a hé thong tai liéu tong hop vé ngudi hoc, phan 4anh nhitng
thong tin thiét yéu vé ngudi hoc ding dé quan ly qué trinh hoc tap, sinh hoat, rén luyén
ctia ngudi hoe. Ho so ngudi hoe goém ¢6 hd so cia tirmg ngudi hoc va ho so théng ké
tong hop vé tinh hinh ngudi hoc. Ngoai hd so dang van ban, nha truong xay dung Ho
so dién tir cia ngudi hoce dugce thé hién dudi dang co so dir liéu.

1. Ho so khi nhip truong

Ho so khi nhap trudng clia ngudi hoe gdm co:

1.1. Ho so danh cho sinh vién Pai hoc chinh quy

- Ban chinh hoc ba trung hoc phé thong, trung cap chuyén nghiép (THPT, TCCN).

- Gidy ching nhan tét nghiép THPT, TCCN tam thoi déi véi nhirng nguoi tring
tuyén ngay trong nim tt nghiép (phai ndp ban chinh bing tét nghiép THPT, TCCN
trude khi bat déu ctia hoc ky 1 nam thir 2) hodc ban chinh bing tét nghiép THPT,
TCCN dbi v6i nhitng nguoi da tdt nghi€p cac nam trudec.

- Ban sao gidy khai sinh (hodc photo cong ching).
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- Ban sao photo ching minh thu nhan dan hodc thé cin cude cong dan, sd ho
khéu hogc céc gidy to lién quan dén dia diém cu tra).

- Gidy to chimg nhén ché do wu tién (hodc ban sao cong ching hop 1¢) cua cac dbi
twong dugc cép hoc bong, tro cAp va mién giam hoc phi theo quy dinh cua Chinh phu.

- Giéy béo tring tuyén dai hoc.

- Ly lich sinh vién theo mu quy dinh ciia Nha truong.

- To khai thong tin mé thé sinh vién theo mau quy dinh cta Nha trudng,

1.2. H6 so danh cho sinh vién Cao ding lién thong 1én Pai hoc

- Bén chinh va ban sao bang Cao ding chinh quy hoiic (Cao ding nghé + bang THPT).

- Ban chinh va bén sao bang diém Cao ding.

- Ban sao gidy khai sinh (hodc photo cong chirng).

- Ban sao photo chirmg minh thu nhén dan hodc thé can cude cong dan, sd ho
khéu hodc cac gidy to lién quan dén dia diém cu tra).

- Giéy to chung nhén ché do uu tién (hoac ban sao cong chimg hop 1¢) cta cac dbi
twong dugc cép hoc bong, trg cip va mién giam hoc phi theo quy dinh ctia Chinh phu.

- Gidy béo trung tuyén dai hoc.

- Ly lich sinh vién theo mau quy dinh ctia Nha trudng.

- To khai thong tin mé thé sinh vién theo mau quy dinh cia Nha truong.

1.3. Ho so' danh cho sinh vién vin bing 2

- Ban chinh va ban sao bang dai hoc thr nhét.

- Bang diém va ban chinh bang diém dai hoc nhét.

- Bén sao gidy khai sinh (hoic photo cong chirng).

- Ban sao photo ching minh thu nhan dén hodc thé can cude cong dan, s hd
khdu hodc cac gidy to lién quan dén dia diém cu tra).

- Gidy bao trung tuyén dai hoc.

- Ly lich sinh vién theo mau quy dinh ctia Nha truong.

- To khai thong tin m& thé sinh vién theo mau quy dinh ctia Nha truong.

1.4. Ho so danh cho hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh

- So yéu ly lich (theo mau).

- Ban sao bang tot nghiép dai hoc, bang diém dai hoc (co cong chirng).

- Cong vin ctr di dy thi ctia co quan quan 1y (néu dugc cr di hoc).

- Ban sao céc quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong (c6 cong chirng).

- Ban sao chimg chi céc chuong trinh chuyén déi hodc bd sung kién thie (cho
cac dbi tuong bét budc).

- Gidy kham sirc khoe.

- Hai 4nh 3x4 va hai phong bi ¢6 dan tem ghi rd dia chi.

1.5. Ho so danh cho hoc vién tham gia cac khoa dao tao, tip hudn, lién két

Theo yéu cau cy thé cia timg chwong trinh

2. Ho so theo ddi qua trinh hoc tip, rén luyén (Cap nhat ho so dién tir trén
hé thong quén 1y ciia Nha truong)

HO so theo doi qua trinh hoc tép, rén luyén cua nguoi hoc:
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- Két qua hoc tép, rén luyén clia ngudi hoc trong timg hoc ky bao gdm diém cua
céc hoc phén trong hoc ky, cubi khoa va diém ren luyén trong hoc ky chinh (diém rén
luyén nay s& duoc ghi vao bang diém hoc tap toan khoa cua sinh vién).

- Nhan xét qua trinh hoc tap rén luyén cuia nguoi hoc trong hoc ky chinh

- Céc quyét dinh khen thudng, ky luat (néu c6).

- Thay dbi chd &, dia chi va dién thoai lién hé.

- Hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc bong chinh séach, trg cép x4 hoi

3. Théong ké tong hop vé tinh hinh ngudi hoe

Théng ké, téng hop vé tinh hinh nguoi hoe sau mdi hoc ky chinh duge thue hién
trén co s& cap nhap ho so dién tr nguoi hoc.

Piéu 6. Phin cap quan Iy hd so sinh vién

1. Phong Céng tac hoc sinh sinh vién

- La dau mbi té chirc tiép nhan va quéan 1y ho so theo quy dinh cia B9 Gido duc
va Dao tao. Cép ma sd, 1am thé sinh vién, thé ngdn hang va Quan ly ngudi hoc dai hoc
trong qua trinh hoc tép tai truong theo quy dinh.

- Tiép nhan, xir ly thong tin va cap nhit co s¢ dit liéu sinh vién trén may tinh, hé
théng quan 1y dio tao ctia Nha truong.

- X4c nhén hé so sinh vién (khi ¢6 yéu cau).

- Théng ke, tbng hop vé tinh hinh sinh vién trong toan truong sau mdi hoc ky,
bao c4o Ban giam hiéu trén co s& két qua thong ké, tong hop cua cac Khoa

- Tra ho so gde cho sinh vién chuyén truong, tot nghi€p, thoi hoc, budc théi hoc
... theo dung céc quy dinh cta Nha trudng dic biét la quy dinh vé dén bu kinh phi dao
tao (néu cod).

2. Phong Dao tao

- Tiép nhan, quan ly, cap nhat ho so gde ctia hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh tir
khi nhép truong dén khi ra truong.

- Tiép nhan, xir Iy thong tin va cap nhét co s¢ dir liéu hoc vién cao hoc, nghién
ctru sinh trén mdy tinh, hé théng quan ly dao tao cia Nha trudong.

- Xéc nhan hd so hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh (khi ¢6 yéu ciu).

- Théng ké, tong hop vé tinh hinh hoc vién cao hoc., nghién ctru sinh trong toan
truong sau mdi hoc ky, bdo cao Ban giam hiéu trén co s két qua thong keé, tong hop
cua cac Khoa.

- Tra hd so gde cho hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh chuyén truong, tt nghiép,
th6i hoc, budc thdi hoc ... theo ding cac quy dinh cia Nha trudng dic biét 1a quy dinh
vé& dén bu kinh phi dao tao (néu co).

3. Cac khoa va by mén chuyén mén thudce truong (goi chung 1a Khoa) va cac
doan thé.

- Quan ly ban sao hd so khi nhép trudong ciia ngudi hoc.

- Cap nhat hé so theo doi qua trinh hoc tép va rén luyén ctia ngudi hoc.

- Phéi hop voi phong Cong tdc HSSV va phong Pao tao dé ra soat, thdng ke,
téng hop tinh hinh ngudi hoc cia khoa sau ting hoc ky chinh.
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- C4c doan thé co trach nhiém phéi hop véi cac khoa dé thuc hién tét 3 nhiém vu
néu trén.
Chu’O’ng I
CONG TAC TO CHUGC, QUANLY, TU VAN, HO TRQ CAC HOAT PONG
CUA NGUOI HOQC TRONG NHA TRUONG

Piéu 7. Nhi¢m vuy chinh trong cong tac t6 chirc, quan ly, tw vin céc hoat
dong ciia ngudi hoc trong Nha truwong.

1. Hoat dong chinh ciia ngwoi hoc trong Nha trudng

- Hoc tap, nghién ctru khoa hoc, tham gia hoi thao theo ké hoach ctia Nha truong
cling nhu trong cac ciu lac bd s& thich

- Rén luyén nhén céch, y thic t6 chirc ky luat

- Tham gia cac hoat dong xa hoi va tap thé bao gbm ca vui choi, giai tri mang
tinh tap thé, cong ddng.

- C4c hoat dong song va vui choi giai tri cia ca nhan

2. Nhiém vu ciia Nha trwo‘ng doi véi cac hoat djong ciia ngwoi hoc

Nha truong thong nhét quan ly tit ca cac hoat dong cua ngum hoc trong Nha
truong dé ¢im bao tao nén mot moi truong glao duc than thién, tién tién va lanh manh.

Piéu 8. Phan cap td chire, quén ly, tw vén, hd tro cac hoat djng ciia ngudi hoc

1. Phong Cong tic HSSV

- Chiju trach nhiém quén ly giai quyét cac cong viéc hanh chinh vé ngudi hoc
thudc cac chuong trinh dao tao dai hoc, cu thé nhu.

- Tham muu cho Ban gidm hi¢u ban hanh cic vdn ban phép quy vé cong tac
HSSV; Cu thé héa cic van ban phéap quy vé cong tac HSSV ciia Bo Gido duc va Pao
tao va Pai hoc Théai Nguyén cho phu hop véi hoan canh thuc tién ctia Nha truong.

- T6 chtre tiép nhan SV tring tuyén vao trudng, sip xép, bd tri sinh vién va thanh
1ap cac 16p sinh vién; Chi dinh Ban cén su 1op 1am thoi.

- Phéi hop cung véi phong Dao tao va cac khoa trong viée t6 chirc va quan ly qua
trinh hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh, sinh vién.

- Phéi hop ciing voi ph(‘)ng Dao tao va cac khoa trong viéc chuan bj tu lidu cho hoi
dong xét tién d6 hoc tAp va xét tot nghiép ddi véi HSSV céc hé dao tao dai hoc cua truong.

- Phéi hop cac khoa, phong ban lién quan t6 chirc cho sinh vién tham gia nghién
ctru khoa hoc, céc cuge thi Olympic sinh vién, hoi thi tay nghé gioi, sang tao, khoi
nghiép, phat trién k¥ ning.

- Trién khai dénh gia va quan 1y két qua rén luyén cho HSSV theo quy dinh cua
B0 Gido duc va Bao tao va huéng dan thyuc hién cia nha truong.

- Theo doi va thuc hién cong tdc khen thuong, ky luat cho sinh vién theo cac quy dinh.

- Theo ddi va trién khai viée thuc hién ché d¢ chinh sach déi voi HSSV theo cac
van ban quy dinh cta nha nuéc; Quan ly dir liéu sinh vién dién chinh sach vu dai; Phéi
hop véi cdc phong chirc ning va cac khoa don déc SV dong hoc phi theo ké hoach thu
hoc phi cia truong ting ky hoc trong nam. D& xuét véi Ban Giam hi¢u viéc xét mién
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vién nhan hoc béng khuyén khich, hoc béng tai tro, trg céip uu dai, tro cép xa hoi,
chuong trinh vay von hoc tép cho sinh vién.

- Phéi hop vé6i Phong Quan tri - Phuc vy, Tram Y té t6 chie kham stre khoe cho
sinh vién khéa ma&i, kham strc khoe dinh ky cho sinh vién trong thoi gian hoc tap va ra
truong theo qui dinh hién hanh. Theo dai tinh hinh strc khoe sinh vién va tham muu
cho Hiéu truéng xir Iy nhirng truong hop sinh vién khong du tiéu chuén sirc khoe dé
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- Tham muu va t8 chic thuc hién cong tac quan ly sinh vién ngoai tru theo cac
van ban huéng dan cua B0 Gido duc va Pao tao, UBND tinh Thai Nguyén va quy dinh
cu thé cua truong; Phéi hop tét v6i Chinh quyén va Cong an céc cap trong cong tac
quan ly sinh vién ngoai tra g6p phan gilr gin trat ty an toan x3 hdi trén dia ban va tham
gia tich cuc vao céac hoat dong vin hoa, thé thao, gitt gin an ninh trat tu, bdo vé moi
truong v6i dia phuong.

- Tu vén cho sinh vién nhitng viéc phai lam, cach thao 20 nhitng khé khan,
vuong mic trong hoc tap, rén luyén, cude sbng clia sinh vién thdng qua cac quy ché va
quy dinh hién hanh (thuc hién tai Trung tdm tu vén sinh vién).

- Huéng dan, hd trg va cp cac loai gidly to xdc nhan lien quan dén hd so sinh
vién, ddi tuong sinh vién, qua trinh rén luyén cua sinh vién. ..

- Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai truong té chic trién khaj cac hoat dong
tu vén huéng nghiép cho sinh vién, hoi thao viéc lam. ..

- HO tro sinh vién hoan thién cdc thu tuc hanh chinh, cac hd so uu dai khi tham
gia cic dich vy cong cong, cac khoa hoc van béng ching chi do cac td chire bén ngoai
truong dao tao.

- T6 chie cac hoat dong cua sinh vién khi duoc Hiéu trudng giao.

2. Phong Pao tao

- Thuc hién chure nang quan ly lién quan dén sinh vién theo quy ché dao tao ddi
v0i sinh vién thudc cac chuong trinh gidng day béng tiéng Viét: Lap ké hoach, té chirc
dao tao, quan ly diém va giai quyét céc vén dé lien quan dén ké hoach dao tao, chuong
trinh dao tao, két qua dao tao cua sinh vién.

- La dau méi phdi hop véi céc don vi thue hién cap bang diém va gidy xac nhén
lién quan dén két qua hoc tap cua nguoi hoc thude cac chuong trinh giang day béng
tiéng Viét.

- Thyc hién chirc ning quan ly lién quan dén viec quén 1y hd so, xay dung ké hoach, t6
chirc d4o tao, danh gia qua trinh hoc tip ciia hoc vién cao hoc, nghién cttu sinh.
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- Téng hop dir liéu va trinh hoi dong xét tién do hoc tap va nghi hoc tam thoi, xin
théi hoc, chuyén nganh chuyén trudng, tot nghiép cho sinh vién thudc cac chuong
trinh giang day bang tiéng Vlet hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh.

- Cung cép thong tin vé két qué hoc tap theo tirng hoc ky va ca nim hoc cua
ngudi hoc (cdc chuong trinh giang day bing tiéng Viét) cho Phong Cong tac hoc sinh
sinh vién va cac khoa chuyén mon dé bao céo co quan chuc néng theo yéu cau va gui
thong bao vé gia dmh ngum hoc.

- Quén ly in 4n va té chuc cép phét vin bing, chitng chi.

3. Trung tim Hgp tac Pao tao Quic té

- Thuc hién chirc nang quan ly lién quan dén sinh vién theo quy ché dao tao dbi
voi sinh vién thudc cac chuong trinh glang day bang tiéng nudc ngoai: Lap ké hoach,
t6 chire dao tao, quén ly diém va giai quyét cac van dé lién quan dén ké hoach dao tao,
chuong trinh do tao, két qua dao tao cia sinh vién,

- La ddu méi phéi hop véi céc don vi thuc hién cap bang diém va gidy xdc nhén
sinh vién bang tiéng nude ngoai doi voi ngudi hoc thude cac chuong trinh gidng day
bang tiéng nudc ngoai.

- Téng hop dit liéu va trinh hoi dong xét tién do hoc tap va nghi hoc tam thoi, xin
thdi hoc, chuyén nganh chuyén truong, tét nghi€p cho sinh vién thudc cac chuong
trinh giang day bang tiéng nu'oc ngoai.

- Cung cép théng tin vé& két qua hoc tép theo ting hoc ky va ca nim hoc cua
ngudi hoc (cic chuong trinh giang day bang tiéng nudc ngoai) cho Phong Cong tac
hoc sinh sinh vién va cac khoa chuyén mén dé bao cao co quan chuc nang theo yéu
cdu va giri thong bao vé gia dinh nguoi hoc.

- Thuc hién chic nang quan ly lién quan dén viéc quan 1y hd so, xdy dung ké
hoach, t6 chirc dao tao, danh gia qué trinh hoc tdp, nghién ciru cua hoc vién céac
chuong trinh lién két quéc té, trao déi sinh vién...

4. Phong Khio thi va dam bzo chat lwong giio duc

- Thuc hién chirc nang quan ly trong cong tac thi va kiém tra.

- Tong hop, ra soat cac didu kién vé chuin ddu ra ctia sinh vién. Thuong xuyén cap
nhét giri dit lidu vé chudn ngoai ngit, chudn tin hoc... cua sinh vién t¢i cac don vi chirc
ning. Cap nhat dit liéu trén mdy tinh, trén hé thdng quan 1y dao tao ctia Nha truong.

5. Phong Ké hoach — Tai chinh

- Phéi hop véi cac don vi chirc nang trong trurong xdy dung cac du toan thu, chi
db6i voi ngudi hoc tai truong.

- Chiju trach nhiém quan ly vé tai chinh lién quan dén nguoi hoc theo quy dinh.

6. Trung tim Dich vu téng hop

- Chuén bj va bd tri chd & cho ngudi hoc; tham muu ban hanh Quy dinh v& quan
ly ngudi hoe ndi tru, ndi quy khu noi tra.

- Truc tiép quan ly ngudi hoc tai khu ndi tri theo cac quy dinh hién hanh va to
chirc cdc hoat dong cho luu hoc sinh tai khu ndi tru, thuong xuyén nam bit si sb va
tinh hinh nguoi hoc tai khu noi tra.

—
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- Chu dong, phéi hop véi Cong an khu vuc hoan thién céc thu tuc cu tri va thuc
hién cc phuong 4n dam bao an ninh chinh tri, trat ty an toan va tai san cho nguoi hoc.

7. Tram y té treomng

- Phéi hop véi phong Cong téc Hoc sinh Sinh vién kham strc khoe dau khoa, lap
hd so sirc khoe va kham sirc khoe cudi khoa dbi véi nguoi hoc; dinh ky kiém tra sirc
khoé cho ngudi hoc, kham chira bénh cho nguoi hoc theo quy dinh.

- Quan Iy hé so strc khog, thuc hién cac quy dinh vé bao hiém y té cho ngudi hoc.

8. Cac khoa va by mén chuyén mén thugc truwong (goi chung la Khoa)

- Truc tiép theo doi, quan ly qua trinh hoc tap, rén luyén cia nguoi hoc thudc
chuyén moén don vi minh quan ly; Déng vai tro dai dién cho Nha truong trong giao
tiép, ng Xt va gitt mbi lién hé véi gia dinh ngudi hoe. Néu viée giai quyét cong viéc
vuot quéa thim quyén, khoa lam viéc véi cac don vi chire nang hodc bao cdo Ban giam
hiéu dé giai quyét kip thoi cho ngudi hoe va gia dinh.

- Thuc hién nhiém vu gido duc tu tudng, chinh tri, y thirc chép hanh phép luat va quy
dinh ddi véi nguoi hoc. Trién khai ké hoach sinh hoat diu khoa, sinh hoat 16p ciia truong
déng thoi bd sung nhitng ndi dung sinh hoat can thiét trén co s& thyc tién cua khoa.

- Khoa ¢6 trach nhiém huéng dan, tr vn cho ngudi hoc vé chuong trinh dao tao,
gido trinh, tai li¢u tham khao, dang ky hoc phan, xem xét d& nghi mé bd sung 16p hoc
phan va huéng din phwong phap hoc tap tich cuc.

- Khoa ¢6 trach nhiém td chirc va quan ly céc hoat dong hoc tép. rén luyén va vui
choi giai tri tap thé cho nguoi hoc theo chuyén mon cia Khoa.

- Khoa ¢6 tréch nhiém danh gid két qua hoc tép, rén luyén, in va ky phiéu diém
hoc ky chinh, xét hoc bong khuyén khich, biéu duong thanh tich khen thudng hodc xir
ly ky luat nguoi hoc trong pham vi thim quyén.

- Tiép nhén thong tin vé két qua hoc tép, ren luyén tir cac don vi chirc ning, tong
hop dit liéu va thuc hién giri vé gia dinh mdi hoc ky chinh.

- Trién khai t§ chuc hoat dong ctia céc 16p sinh vién va bd tri gidng vién chu
nhiém theo ké hoach ctia Nha truong.

- Theo ddi, quan Iy ngudi hoe ndi, ngoai tru ciia khoa ddng thoi phai nim bt duge
dién bién tur tudng va nhitng khé khan trong cude sdng cuia ngudi hoc do khoa quén ly.

- Nhan don, xét, dé nghi Nha truong (thdng qua phong Dao tao) xem xét viée xin
nghi hoc tam thoi, Xin théi hoc, chuyén nganh...

- Don dbc sinh vién dong hoc phi va cac khoan phi theo quy dinh.

9. Doan Thanh nién, hoi sinh vién

- Phu trdch phong trao sinh vién tinh nguyén chung strc vi cong dong, cac hoat
dong ngoai khoa.

- Phéi hop v6i phong Cong tac HSSV va cac khoa trong viéc trién khai cong tac
t6 chirc, quan Iy va tu vén cho sinh vién.

10. Cac don vi trong truong

Tuy theo chirc ndng nhiém vu va phan cdp quéan y t6 chre trién khai va tham gia vao
cong tic quan ly sinh vién, nhim x4y dung méi trudng gido duc than thién, hién dai.
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Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. Céng tic phéi hop va ché do bio cdo

- Phong Cong tac HSSV, céc khoa chuyén mén, bd mén truc thude trrong, cac
don vi trong toan trudng chu dong phéi hop chit ché véi cac té chuc doan thé, gia dinh
sinh vién, cic co quan c6 lién quan trén dia ban dé t4 chirc trién khai thuc hién tét
cong tac HSSV.

- Phong Coéng tac HSSV ¢6 trach nhiém chuin bi cac bao céo theo yéu cau cia
Dai hoc Théi Nguyén va cac co quan quan ly khéc trinh Ban gidm higu phé duyét.

- Céc khoa, by mén chuyén méon thudc truong td chac so két va téng két, danh
gid cong tic HSSV khi két thuc hoc ky chinh va nam hoc guri dén phong Cong tac
HSSV dé tong hop va bao cdo Ban giam hiéu

- Cac don vi can bao cdo Nha truong Kip thoi nhimg vu viée nghiém trong xay ra
c6 lién quan dén sinh vién hodc nhitng viéc can xin y kién chi dao gap.

Diéu 10. T4 chirc thye hién

Quy dinh nay gdm 04 Chuong, 09 Diéu, trong qua trinh thuc hién, can cir vao
tinh hinh thuc té, Hiéu truong truong Pai hoc Ky thuat Cong nghiép s& xem xét, quyét
dinh viéc stra ddi, bd sung mot s noi dung ctia Quy dinh nay hodc ban hanh céc vin
ban huéng dan thyc hién cho phu hop véi cac quy dinh cia phép luat./.[i




