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Trién khai cong tac Chu nhiém lop - C6 van hoc tip
tai Truong Pai hoe Ky thuat Cong nghiép

I. MUC PICH

1. Thuc hién nhiém vu cua Chu nhiém lop - C6 van hoc tap (CNL-CVHT) theo
quy dinh ciia Bo Giao duc va Dao tao, Dai hoc Thai Nguyén; lam cau ndi gitra sinh vién
véi Nha truong.

2. T6 chuc trién khai cong tac CNL-CVHT trong toan trudong mot cach thdng nhit,
déng b0, giup sinh vién rén luyén dao duc, tic phong, tinh to chire, ky ludt va chu dong
sip xép ké hoach hoc tép, rén luyén mot cach hop ly.

3. Tang cudng cong tac phdi hop gitta cac CNL-CVHT voi Ban chu nhi¢m Khoa,
Lanh dao BO mon, Phong Cong tac Hoc sinh Sinh vién, cac by phan chirc nang va gia
dinh trong cong tac quan ly sinh vién, dam bao qua trinh gido duc toan di¢n cua sinh
vién.

IL. HO SO CNL-CVHT
Hb so CNL-CVHT can dam bao nhirng néi dung co ban nhu:
- Hé thdng van ban phap quy (Quy ché quan ly HSSV, quy ché dao tao, quy ché

thi kiém tra, cac quy dinh lién quan ciia BO GD&DT, DHTN va cua truong. )

- Tai liéu hudng dan nghiép vu CNL-CVHT

- Ké hoach hoat dong theo thang, hoc ky, nam hoc.

- Hé thdng t6 chire 16p sinh vién (Ban can su 16p. Ban chap hanh chi doan. Ban
chép hanh chi hoi...)

- Ly lich trich ngang cua sinh vién (Bao gom: qué quan, s6 dién thoai. email ¢4
nhan, dia chi lién h¢ gia dinh... (Phiéu theo doi sinh vién)

- Tong hop két qua hoc tap va rén luyén cua HSSV trong sudt qua trinh hoe tép tai
truong. Tinh hinh sinh vién ndi/ngoai tru va nhimg thay doi theo ting ky, Theo doi tinh
hinh tham gia BHYT, BH than thé... (Phiéu theo doi qué trinh hoc tap. rén luyén cta sinh
vién)

- Danh sach sinh vién thudc ché do chinh sach, mién giam, hoan canh kho khan...

- Bién ban hop 16p. chi doan, chi hoi.

- Bién ban (hodc ndi dung) lam viée voi cac don vi, to chire doan thé. gia dinh gidi
quyét cac cong viée lién quan dén sinh vién trong lop.



[11. DANH MUC MOT SO VAN BAN PHAP QUY LIEN QUAN PEN CONG TAC
CNL-CVHT

Céc van ban dugc cap nhat thuong xuyén tai

Website: hitp:/cthssv.tnut.edu.vn/ (Muc: VAN BAN PHAP QUY)

1. Cac van ban cua B gidao duc & Dao tao

- Quyét dinh s6 17/VBHN-BGDDT, ngay 15/5/2014 vé viéc Ban hanh quy ché dao
tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi.

Thong tw s6 10/2016/TT-BGDDT, ngay 05/04/2016 v¢ viéc Ban hanh Quy ché

cong tac sinh vién ddi voi chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy.

+ Thong tu so 16/2015/TT-BGDDT, ngay 12/08/2015 vé viéc Ban hanh Quy ché
danh gia két qua rén luyén cua nguoi hoe duge dao tao trinh do dai hoc chinh quy.

+ Qb s6 66/2013/QD-TTG, ngay 11/11/2013 cua Tha tuéng Chinh phu quy dinh
chinh sach ho trg chi phi hoc tap ddi vai sinh vién 1a nguoi dan tde thiéu s6 hoc tai cdc co

s gido duc dai hoc.

+ 'l'hc‘mg tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH hudng dan thyc
hién mot so diéu cia Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 cta Chinh phu quy
dinh vé& co ché thu, quan Iy hoc phi di véi co s¢ gido duc thude h¢ théng gido duc qudc
dan va chinh sach mién. giam hoc phi. hd trg chi phi hoc tap tir nam hoc 2015 - 2016 dén
nam hoc 2020 - 2021.

+ Nghi dinh 86/2015/ND-CP, ngay 02/10/2015 ctia Chinh phu Quy dinh vé co ché
thu, quan Iy hoc phi doi voi co so giao duc thuge h¢ thong gido duc qudc dan va chinh
sach mién. giam hoc phi. hd trg chi phi hoc tép tir nam hoc 2015-2016 dén nam hoc
2020-2021.

+ Nghi dinh §7/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu Quy dinh chinh sach
v tién tuyén sinh va ho trg hoc tap dbi véi tré mau giao, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu
s rat it nguoi.

2. Cac van ban PHTN

- Quyét dinh s6 897/QD-DHTN, ngay 20/8/2012 cua Giam dbc Pai hoc Thai
Nguyén vé viée Ban hanh Quy dinh hd so hoc sinh. sinh vién va Ging dung cong ngh¢
thong tin trong quan 1y hd so hoc sinh. sinh vién Dai hoc Thai Nguyeén.

‘ ()ux &t dinh s6 1797/QD-DHTN ngay 30/8/2017 cua Giam doc DPai hoc Thai
Nguyén vé viée Ban hanh Quy dinh cong tac chi nhiém 16p, co van hoc tdp i voi
chuong trinh dao tao hé chinh quy tai Dai hoc Thai Nguyén.

3. Cac van ban truong PH KTCN

3.1. Quy ché dao tao

¢ Quyét dinh sO 460/QD PHKTCN, ngay 31/8/2018 cua Hi¢u truong truong Dai
hoc K¥ thuat Cong nghi¢p vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc theo hé théng tin chi
tai truong Dai hoc K¥ thuat Cong nghiép.



+ Quyét dinh s6 149/QD-DHKTCN, ngay 19/9/2018 cua Hiéu truong truong Dai
hoc Ky thuat Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi hé dai hoc chinh
quy tai truong Pai hoc Ky thuat Cong nghiép.

+ Quyét dinh sd 59/QD-DHKTCN, ngay 06/02/2018 cua Hi¢u truong truong Dai
hoc K¥ thuat Cong nghiép vé viée ban hanh Quy dinh chuan nang luc ngoai ngir doi vai
sinh vién hé dai hoc chinh quy tai truong Dai hoc Ky thuat Cong nghig¢p.

+ Quyét dinh s6 412/QD-DHKTCN. ngay 13/8/2018 cua Hi¢u truong truong Dai
hoc K¥ thudt Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh mue hoc phi nam hoc 2018-2019
cac hé dao tao truong Dai hoc K thuat Cong nghiép.

3.2. Cdc quy dinh vé cong tic quin Iy HSSV

+ Quyét dinh s6 206/QD-DHKTCN, ngay 30/11/2018 cua Hi¢u truong truong Dai
hoc Ky thudt Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac sinh vién tai truong Dai
hoc K¥ thuat Cong nghiép.

+ Quyét dinh s 207/QD-DHKTCN, ngay 30/11/2018 cta Hi¢u truong trudong Dai
hoc K§ thuit Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac chi nhi¢m 16p, ¢b vin
hoc tép tai truong Dai hoc Ky thuat Cong nghiép.

+ QP s 160/QD-DHKTCN. ngay 30/10/2013 cua Hiéu truong truomg Dai hoe Ky
thuat Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac quan ly sinh vién ndi tru cla
truong Pai hoc K¥ thuat Cong nghiép.

+ QD s6 161/QD-PHKTCN, ngay 30/10/2013 cta Hiéu truéng truong Dai hoe K
thuét Cong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac quan ly sinh vién ngoai (i cia
truong Pai hoc Ky thuat Cong nghiép.

+ Quyét dinh s6 203/QD-DHKTCN, ngay 25/11/2015 cta Hi¢u trudng trudong Dai
hoc K§ thudt Cong nghiép vé viée ban hanh quy dinh danh gid k&t qud rén luyén cua sinh
vién hé chinh quy truong Pai hoc K¥ thuat Cong nghiép.

+ Quyét dinh s6 205/QD-DHKTCN, ngay 25/11/2015 ctua Hiéu trudng truong Dai
hoc K§ thut Cong nghiép vé viée ban hanh quy dinh to chire thuc hién chuong trinh hoat
dong xa hoi va lao dong cong ich cho sinh vién h¢ chinh quy truong Dai hoc Ky thudt
Cong nghiép.

+ Quyét dinh s6 214/QD-DHKTCN, ngay 13/13/2018 cua Hi¢u trudng truomg Dai
hoc K§ thuat Cong nghiép vé viéc ban hanh quy dinh xét hoc bong khuyén khich hoc tap
nim hoc 2018-2019 dbi voi sinh vién hé chinh quy truong Pai hoc Ky thuat Cong
nghiép.

IV. CHUC TRACH, NHIEM VU CUA CHU NHIEM LOP, CO VAN HOC TAP

1. Phd bién, hudng dan, giup do sinh vién ndm ving va thuc hi¢n nghiém tic cac
quy ché, quy dinh va cac chinh sach, ché do co lién quan dén HSSV. Thong bio, dong
vién, nhic nhd sinh vién thuc hién day du cac ké hoach hoc tap, thi cr. rén luyén va cac
hoat dong khac cua Nha truong.
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2. Cap nhat cac thong tin trich ngang sinh vién co day du thong tin cé nhén, dia chi
lien lac, qua trinh hoc tap, rén luyén, ndi/ ngoai tra, BHY'T, BH than thé...Lép danh sach
nhitng sinh vién c6 hoan canh ddc biét kho khan, sinh vién ca biét dé bao céo kip thoi voi
Ban chu nhiém khoa, phong cong tac HSSV theo quy dinh.

3. Téng hop. phan tich tinh hinh dién bién tu tuong ciia sinh vién dé khuyén khich.
dong vién nhimg sinh vién tich cuc: phét hi¢n, ngan chgn, xu ly va bao céao kip thoi
nhiing sinh vién cd biét. sinh vién thudc dién canh bao hoc tap. nhirng hién tugng ti€u cuc
hodc vi pham quy ché cua HSSV.

4. Can cir muc tiéu dao tao, phuong huong, nhiém vu chung cua Nha truong trong
tirng hoc kv. tirng nam hoc, CNL cung Ban Can su 16p, Ban Chép hanh chi doan, chi hoi
dé ra ké hoach hoat dong, xdy dung cac tiéu chi phén déu vé hoc tap, ren luyén va cac
mat hoat dong khac cua l6p.

5. Xay dung bién phap, giai phap nham thuc hién tét ké hoach va cac chi tiéu da
xdy dung. Thuong xuyén hudng dan va boi dudng nang luc cong tac cho Ban cén sy 16p,
Ban Chap hanh chi doan, chi hoi nham ting cuong cong tac tu quan trong 16p sinh vién.

6. Phoi hop voi phong Cong tac HSSV. bo phéan quan ly KTX cua nha truong dé
to chire quan ly t&t tinh hinh sinh vién ndi/ ngoai trd. Lap danh sach sinh vién ndi/ ngoai
tri va thuong xuyén kiém tra. don doc sinh vién thuc hién tdt cac ndi quy. quy dinh ndi/
ngoai tru cua Nha truong.

Tham du va chi dao cac dai hoi 16p - chi doan, cac hoi nghi so két, tong két hoat
dong cua lop. danh gia két qua rén luyén cho sinh vién, binh xét thi dua, khen thuong doi
voi tap the 16p va ca nhén sinh vién theo quy dinh va ké hoach cua Nha truong.

8. Tham gia giam sat va chi dao viéc td chire thuc hién cac Hoat dong x4 hoi va
[.ao dong cong ich, cac hoat dong ngoai khoa cua 16p theo quy dinh ctia Nha truong.

9. Tham gia day du cac buoi giao ban. budi hop. budi lam viéc ciia CNL - CVHT,
thuc hién nghiém tac cac cong viéc khac theo ké hoach ctia Nha trudong, phong cong tac
[SSV va Ban chu nhiém khoa (bd moén).

10. Phoi hop chat ché vai gido vién bo mon. cac phc‘)ng khoa, bd mén, céc t6 chirc
doan thé trong va ngoai truong, gla dinh sinh vién nham t6 chic t6t qua trinh dao tao.
gido duc tu tuong. dao durec. 16i séng cho hoc sinh: thudng xuyén quan tam cong tac boi
dudng va to chuce tot hoat dong tu hoc, phat hién va boi dudng sinh vién gidi, gitp d&
sinh vién véu kém trong hoc tap va ren luyén.

[1. Trién khai va thuc hién tot céc ché do chinh séach, quyén loi c6 lién quan dén
sinh vién theo ding cac quy ché, quy dinh hién hanh. Phéi hop véi cac don vi chirc nang
trong truong don déc. nhic nhé sinh vién ndp cac khoan 1€ phi, hoc phi theo quy dinh cua
Nha truong.

12. Ghi chép day du cac muc trong s6 tay CNL-CVHT. bao quan va ban giao day
du. kip thot hd so CNL-CVHT khi ¢6 yéu cau.

13. Thuc hién day du ché do bao cdo. tong két, danh gié tinh hinh lop theo dinh ky
(tirng thang. hoc ky va nam hoc) va sau cac dot thi dua nham thuc hién tdt muc tiéu dao
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tao, quan ly sinh vién. Thuc hién tot viéc thi dua, khen thuong, ky luat hoc sinh theo quy
dinh, quy ché hién hanh vé cong tac sinh vién.
V. QUYEN HAN CUA CHU NHIEM LOP

1. Chi dinh Ban Can su 16p, Ban Chap hanh chi doan lam thoi doi vai 16p sinh
vién méi nhap hoc. Truc tiép chi dao Dai hoi lop. phéi hop voi BCH boan, BCH Hoi
sinh vién truong trong viée td chire dai hoi chi doan, chi hoi.

s 3 Quyét dinh viéc chia to, chi dinh hodc hudng dan bau cac to truong. to pho. quy
dinh nhiém vu cta t6 truong, to pho.

3. Tham gia y kién véi cac phong chirc nang vé viée bo tri ké hoach va diéu kién
hoc tap (Hoi truong, anh sang, quat, ban ghé...), vide bd tri chd ¢ khu KTX, didu kién
sinh hoat ciing nhu viée giai quyét ché do chinh sach. hoc bong khuyén khich, quyén loi
cta sinh vién 16p minh chu nhi¢m.

4. Xem xét va ky xac nhan vao don xin nghi hoc, hoan thi, bao luu két qua hodc
céc kién nghi khac cua sinh vién trude khi giri ti cac bo phan chire nang d¢ giai quyct,

5. Diéu phdi danh sach sinh vién tham gia cac Hoat dong xa hoi. Lao dong cong
ich va cac hoat dong ngoai khoa cua sinh vién

6. Tri¢u tap cudc hop Ban can sy lop hoac ca lop dé trién khai cac van ban, chu
truong cua Nha truong. Chu tri viée kiém diém va dé nghi Hoi dong ky ludt cap truong
xem xét hinh thire ky luat sinh vién vi pham noi quy, quy ché dong thoi dé nghi Nha
truomg biéu duong, khen thudng sinh vién c6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén.

7. Dugc chi dao moi hoat dong cua lop va yéu cau Ban can su [op bdo cdo moi
tinh hinh cuta 16p ké ca viéc thu chi quy 16p.

8. Puoc tham gia, goép y voi Nha truong vé cac cong viée lien quan dén
HSSV.DPugc bdi dudng nghiép vu va cung cap cac tai lidu, biéu mau, so sach, thong tin
phuc vu cong tdc CNL-CVHT.

9. Bugc hudng ché do mién trir gio chuan va cac ché do khac theo quy dinh v¢é ché
d6 gio giang va cac quyén loi vé cong tac CNL-CVHT theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha
nude, quy ché ctia Nha truong.

VL. NHUNG NOI DUNG CO BAN CUA MOT BUOI SINH HOAT LOP
1. Sinh hoat I6p didu khéa hoc (déi véi cic l6p méi nhip hoc)

- Gioi thiéu ban than véi sinh vién, dé cac sinh vién tu gioi thiéu va lam quen vai
nhau.

- Théng nhat phuong phap lién hé, trao doi s6 dién thoai lién lac gitra Chu nhiém
16p véi Ban cdn su 16p va cdc sinh vién khac.

- Nhic nhé sinh vién thuc hién cac quy dinh vé ké khai tam tré. tam \'flﬂg va tham
gia cdc hoat dong bao vé an ninh t qudc ¢ trudng cling nhu noi cur tri.

- Gioi thiéu so bo vé Nha truong, cac Khoa, Phong ctia Nha truong.

- Chi dinh, phan cong nhiém vu Ban can su 16p va Ban chap hanh chi doan lam
thoi.
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- Nhic nho sinh vién vé gio giac hoc tép, quy tic giao tiép, trang phuc khi dén
truong. quy dinh vé st dung thé sinh vién, gitr vé sinh chungva nhiing diém quan trong
trong ndi quy. quy ché HSSV cua Nha truong.

- Pho bién lich sinh hoat Cong dan - HSSV va cac hoat dong chung dau khéa hoc.

- Hudng dan cach xem thoi khoa biéu. chit viét tat cia mon hoc, phong hoc ...
trong thoi khoa bidu va dia diém cac phong hoc.

- Thong bao va don dbc sinh vién nop hoc phi va cac khoan thu khéac theo quy
dinh cua Nha truong va cua lop.

- Hudng dan nhirng nét co ban vé phuong phap va kinh nghiém hoc tap tai truong.

- Huong dan cac cong viée khac theo yéu cau cua cac Khoa, Phong, bd mén (néu
co).

- Huong dan sinh vién hoan thanh phan ké khai thong tin trich ngang, thong tin
ngoai tru. (o khai lam thé sinh vién, hd so anh cia 16p, ... theo mau ctiia Phong cong tc
HSSV.

- Phé bién lich va huéng dan ndi dung can chuén bi cho dai hoi 16p - chi doan.

2. Sinh hoat I6p dau nam hoc (doi véi cdc 16p nam thir 2, 3)

-Phé bién nhirng thay doi trong cac ndi quy. quy ché ctia Nha truong (néu cd).

- Pho bién. trién Khai cac ké hoach hoc tap 1y thuyet, thuc hanh, thuc tép va cac
cong viée khac theo yéu cau cua cac Khoa, Phong, B mon (néu co).

- Thong bao va don ddc sinh vién nop hoc phi va cac khoan thu khic theo quy
dinh ciia Nha truong va cua lop.

_ Pho bién lich va hudng dan noi dung can chuan bi cho dai hoi 16p - chi doan.

- Nhic nho HSSV thuc hién cac quy dinh vé ké khai tam trd, tam véng, cap nhat

thong tin ndi/ ngoai tra dung quy dinh va tham gia cac hoat dong bao vé an ninh to
qudc o truong cing nhu noi cur tra.
Trién khai cac ndi dung lién quan dén tuan sinh hoat cong dan dAu nam theo
hudng dan cua Bo Gido duc va dao tao. Dai hoc Thai Nguyén va cua Nha truong.

3. Sinh hoat I6p dinh ky theo lich ciia phong Dao tao

- Pho bién nhtng thong bao, quy dinh mai ciia Nha truong trong qua trinh t6 chic
dao tao va quan ly sinh vién.

- Nhan xét chung vé tinh hinh chap hanh ndi quy, quy ché; két qua hoc tp, rén
luyén va cac hoat dong cua lop: dé ra cac bién phap khac phuc (néu cé).

- Nhic nha. hd tro sinh vién ra soat két qua hoc tap. lén ké hoach dang ky va thuc
hién thi lai. hoc lai ... dé tra no cac mon chua dat. Trién khai cac hoat dong sinh hoat chu
diém theo ké hoach da lap tur dau nam hoc.

-Phd bién. trién khai, hudng dan thuc hién cac ké hoach hoc tap, thuc tap, hoat
dong ngoai khoa trong thang (néu co).

- Nhic nho sinh vién thue hién cac quy dinh vé khai bao thay d6i noi ¢ tro va tham
gia cac hoat dong bao vé an ninh t6 quoc & truong ciing nhu noi cur tru.



- Thong bao dé cho HSSV tu kiém tra, ddi chiéu, phan hdi déi voi cac két qua hoe
tap va rén luyén, két qua xét duyét ché do chinh sach d6i vai HSSV ..

- Long ghép céc ndi dung tuyén truyén nang cao nhén thirc vé chinh tri tu tuong
trong sinh vién, tuyén tru_\en vé bién dao. phap ludt, an ninh trdt tu. tinh hinh trd tu an
toan xa hai...

- Ghi bién ban cudc hop.lam bao cao dinh ky gui vé BCN Khoa (Bo mon) va
Phong Cong tac HSSV.

4. Sinh hoat l6p djt xuit

Khi ¢6 nhitng cong viéc dot xuAt can trién khai, CNL-CVHT lap ké hoach lam dé

nghi mugn hoi truong gui vé bo phan quan ly giang duong, thong tin cho sinh vién dén
du hop va trién khai ndi dung.

5. Nhitng nji dung cin chudn bi trwde khi sinh hoat l6p

CNL-CVHT phai chuan bi truée ndi dung cudc hop vao s6 tay CNL-CVHT cung
voi viée thuong xuyén cap nhat chi tiét tinh hinh cac mat cong tac co lien quan dén
HSSV cuia 16p va céac thong tin can pho bién, trién khai cu thé tgi HSSV.

V. HUONG DAN BAO QUAN PHIEU THEO DOI SINH VIEN

MJi sinh vién nhap hoc duge phat | Phiéu theo doi sinh vién. khi 0 dinh 16p Nha
truong phat bd sung 01 phiéu theo ddi qua trinh hoc tap. ren luyén cua sinh vién. Cac
phleu ndy Chu nhi¢m 16p c6 trach nhi¢m bao quan va cap nhat cac thong tin theo tung
hoc ky, ky xac nhén khi két thuc hoc ky. Khi sinh vién phan nganh. chuy¢ én 1op. chuyén
hé dao tao hoac lop sinh vién co su thay ddi can bo lam Cha nhi¢m 1op... Chu nhiém 16p
¢d trach nhiém ban giao 02 phiéu nay cho Chu nhi¢m I6p mdi. Khi sinh vién ra truong
hodc dirng tién do. Cha nhiém 16p ban giao lai cho phong Cong tac Hoc sinh sinh vién
luu trlt va quan ly.

Céc biéu mau gidy to lién quan dén cong tac Hoc sinh Sinh vién duge cap nhat
thudng xuyén tai website: http://cthssv.tnut.edu.vn/ (Muc: MAU B”-’:UQ/A
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